
Załącznik nr 1 do Regulaminu  

wprowadzonego Zarządzeniem 0050.194.2025 

 z dnia 31 grudnia 2025 r.  

 
NOTATKA SŁUŻBOWA 

z przeprowadzonego rozeznania rynku zamówień o wartości, 
o których mowa w § 8 Regulaminu 

 

1. Nazwa przedmiotu zamówienia: …………………………………………………………………………. 

2. Termin realizacji/wykonania zamówienia: ………………………………………………………………. 

3. Szacunkowa wartość zamówienia: ………………..zł (netto). Wartość brutto:………………………....zł  

4. Podstawa ustalenia wartość zamówienia: ………………………………………………………………... 

5. Data ustalenia wartość zamówienia: ……………………………………………………………………... 

6. Nazwisko i imię osoby, która ustaliła wartość zamówienia: ……………………………………………... 

7. Pozycja planu finansowego: Dział: …………….. Rozdział: ……………… § ………………………...... 

8. Zapytanie skierowano za pomocą: poczty/faksu/poczty elektronicznej/telefonicznie* 

9. Zapytanie skierowano w dniu:……………………………do następujących wykonawców: 

1) …………………………………………………. 

2) …………………………………………………. 

3) …………………………………………………. 

10. Oferty, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wpłynęły w dniu/dniach* ………………………………………. 
od następujących wykonawców: 

Lp. Nazwa i adres 
wykonawcy 

Cena netto Stawka VAT Cena brutto Pozostałe 
kryteria 

Liczna 
punktów 

1       

2       

3       

 

11. Wybrano wykonawcę:……………………………………………………………………………………….. 

12. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:……………………………………………………………… 

13. Zamówienia udzielono w trybie § 11 ust. ….. Regulaminu następującemu wykonawcy: ………………* 

14. Uzasadnienie wyboru w trybie § 11 ust…… Regulaminu: …………………………………………... 

.…………………………………………………………………………………………………………* 

 

Notatkę sporządział/a: ………………………………………….  

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI 

 

……………………………………… 

 

Mrocza, dnia……………………………..r. 
* niepotrzebne skreślić 
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