ZARZADZENIE NR 0050.168.2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 18-11-2025 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1190 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pdézn.zm.), w zwigzku z art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5,
art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pozn.zm.) oraz Zarzadzeniem nr 0050.221.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 27 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”, zarzadza sig,
co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczna sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Mroczy wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku.

§ 2. Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, uzyskania
od bankéw 1 kontrahentow potwierdzenia sald, poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury nalezy objac:
a) druki $cistego zarachowania,
b) zapasy materiatbw, w tym oleju opalowego oraz paliwa znajdujgcego
si¢ w samochodach stluzbowych i zbiornikach,
C) zapasy towarow,
d) sktadniki obce ujete w ewidencji pozabilansowe;.

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objac:

a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) kredyty i pozyczki, obligacje,

c) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
lub spornych, nalezno$ci od pracownikéw oraz wobec osdb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

d) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow
i publicznoprawnych).

3. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci:
a) grunty,
b) wartosci niematerialne i prawne,
c) S$rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
d) srodki trwate w budowie,
e) dlugoterminowe aktywa finansowe,
f) naleznosci sporne i watpliwe,
g) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne, z budzetami oraz z pracownikami,
h) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
i) fundusz i kapitaly,



j) prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

k) udzialy w obcych jednostkach,

[) pozostate niewymienione aktywa 1 pasywa, niepodlegajace inwentaryzacji
w drodze spisu z natury i uzgodnieniu sald.

§ 3. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Ustala si¢ harmonogram czynno$ci inwentaryzacyjnych
stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie
z wytycznymi ustalonymi w harmonogramach.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Hubert Kloska — Przewodniczacy Komisji
2. Anita Zaborowska — czlonek
3. Arleta Fridehl — cztonek

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, o ktoérej mowa w §2 pkt 1
i inwentaryzacji metoda weryfikacji sald, o ktorej mowa w § 2 pkt 3 powotuje zespoly spisowe
w sktadzie:
I.  Zespot spisowy Nr 1:
1. Krzysztof Kalinowski -Przewodniczacy Zespotu

2. Daria Mikotajczak -cztonek
3. Andrzej Sledzik -cztonek
II.  Zespodt spisowy Nr 2:

1. Paulina Kajzer -Przewodniczacy Zespohu
2. Klaudia Klimek -cztonek
3. Monika Pokora -cztonek

III.  Zespot spisowy Nr 3:
1. Kinga Lusiak -Przewodniczacy Zespohu
2. Barttomiej Panek -czlonek
3. Brygida Majewska -czlonek

§ 6. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 przeprowadzaja
pracownicy Referatu Finansowo Budzetowego.

§ 7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie:
1. Rozpoczgcie czynnosci inwentaryzacyjnych — od dnia 20 listopada 2025 roku.
2. Zakonczenia faktycznych czynnosci spisowych — do dnia 15 stycznia 2026 roku.
3. Termin rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji - do dnia 27 lutego 2026 roku.

§ 8. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespolow spisowych do:

1. przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych skladnikow majatku Urzedu Miasta
i Gminy w Mroczy, a takze dokonania weryfikacji, tj. porownania danych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi,

2. terminowego przekazania Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych oraz informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu
nieprawidlowosciach w zakresie ewidencji 1 gospodarki sktadnikami majatku,
zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginigciem,

3. rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.



§ 9. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoty spisowe odpowiedzialne
sg za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10. Nadzoér nad przebiegiem prawidtowos$ci przeprowadzenia inwentaryzacji powierzam Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Miasta i Gminy Mrocza
mgr inz. Jarostaw Okonek
(podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym)



UZASADNIENIE

Zgodnie z zapisami art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji
rocznej w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy poprzez dokonanie spisu ilo$ci z natury oraz wyceny
tych ilosci, otrzymanie potwierdzen stanu aktywow od kontrahentéw oraz droga poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami lacznie z weryfikacja wartosci sktadnikow,

wyjasnieniem i rozliczeniem ewentualnych roznic.
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