ZARZADZENIE NR 0050.137.2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 12-09-2025 r.

W sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzurow
w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy

Na podstawie § 8 ust. 5 pkt. 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r.
W sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U.2025 r. poz. 355) oraz art. 19 ust. 1, art. 20 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.2023 r. poz.122 z pézn. zm.) oraz
zarzadzenia Nr 115/2025 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 7 maja 2025 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. System statych dyzuréw organizuje si¢ w razie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, przekazywania
decyzji oraz zadan wynikajacych ze standw gotowos$ci obronnej panstwa, ujetych w Planie Reagowania
Obronnego Rzeczpospolitej Polskiej oraz w planach operacyjnych funkcjonowania jednostek
organizacyjnych administracji publicznej w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami operacyjnymi”. Po uruchomieniu systemu statych
dyzuréw, zwanego dalej ,,Systemem”: state dyzury, punkty kontaktowe (oparte na rzeczywistych
strukturach urzgdu) i dyzury jednostek podleglych i nadzorowanych funkcjonuja w systemie
catodobowym.

§ 2. 1. System wedlug zasad okreSlonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywac
w ciaglej gotowosci do petnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

2. Zasady funkcjonowania stalych dyzurow nalezy okresli¢ w instrukcji oraz kartach realizacji
zadan operacyjnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych.

§ 3 System organizuje si¢ z wykorzystaniem dostepnych sit i sSrodkéw w ramach istniejacych
struktur organizacyjnych urzedu obstugujacego organy oraz struktur jednostek organizacyjnych
podlegtych tym organom lub przez nie nadzorowanym.

§ 4 Staty dyzur Burmistrza przekazuje decyzje: kierownikom podlegtych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych, podmiotom leczniczym, na ktére Burmistrz natozyt zadania na potrzeby
obronne panstwa.

§ 5. 1. Wykaz pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy powotanych do sktadu statego
dyzuru okresla zatacznik nr 2.

2. Na samochdd dyzurny dla potrzeb stalego dyzuru wyznaczam samochdd osobowy Ford
Transit o numerze rejestracyjnym CNA 31896.

§ 6. Na miejsce pelnienia statego dyzuru wyznaczam pomieszczenie: Biuro Obstugi Klienta
Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy, zlokalizowane na parterze.

§ 7. Osoby pehiace staly dyzur winny posiadaé ,,Zaswiadczenie” stwierdzajace odbycie
przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 8. W chwili zagrozenia bezpieczefistwa osob pehligcych staty dyzur, nadzoér przejmuja
pracownicy Strazy Miejskiej w Mroczy.



§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.114.2025 z dnia 6 sierpnia 2025 r. Burmistrza Miasta
1 Gminy w Mroczy, Jednostkach Organizacyjnych Gminy Mrocza oraz w Zaktadach Pracy.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Referentowi ds. obronno$ci i1 zarzadzania
kryzysowego Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Miasta i Gminy Mrocza
mgr inz. Jarostaw Okonek
(podpisano kwalifikowanym podpisem
elektronicznym)



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.137.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 12 wrzeénia 2025 r.

WYKAZ
DOKUMENTOW STALEGO DYZURU

1. Instrukcja statego dyzuru wraz z zatgcznikami:

1.1. Obligatoryjnymi:
a) wykaz adreséw i numerow telefonow statych dyzurdow:
- wojewoda — za wojewodztwo, z uwzglednieniem starostw powiatowych;
- starosta — za powiat, z uwzglednieniem miast i gmin;
- burmistrz — za miasto i gming;

b) wykaz adresow i numerdw telefonow organoéw nadrzednych i1 wspotdziatajacych;
¢) wykaz sygnalow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych;
d) wykaz sktadu osobowego statego dyzuru;

e) wykaz kurierow statego dyzuru i przydzielonych srodkow transportowych.

1.2. Fakultatywnymi:
f) grafik dyzurow.

2. Ksigzka meldunkoéw statego dyzuru.

3. Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.137.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 12 wrzeénia 2025 r.

] WYKAZ
PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA I GMINY W MROCZY
POWOLANYCH DO SKEADU STALEGO DYZURU

1. Do sktadu Statego Dyzuru powotuje nastepujacych pracownikow Urzedu Miasta i Gminy
w Mroczy:

1) Hubert Kloska — Kierownik Statego Dyzuru;

2) Lidia Kowalska — Starsza Dyzurna — Zastepca Kierownika Statego Dyzuru;
3) Monika Pokora — Starsza Dyzurna;

4) Wiktoria Jankowska — Starsza Dyzurna;

5) Kinga Lusiak — Dyzurna;

6) Klaudia Klimek — Dyzurna;

7) Agata Wnuk — Dyzurna;

8) Bartlomiej Panek — Dyzurny.

2. Koordynatorem i osoba odpowiedzialng za funkcjonowanie, szkolenie, zabezpieczenie
w techniczne $rodki tacznosci, sprzgt i materiaty biurowe, miejsca wypoczynku i wyzywienia obsad
stalego dyzuru w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy powotuje Pana Huberta Kloska Referenta
ds. obronnosci i zarzadzania kryzysowego.

3. W czasie dluzszej nieobecnosci Koordynatora, o ktorym mowa w ust. 1, osobg zastgpujaca
jest Pani Lidia Kowalska — Starsza Dyzurna.
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