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Nasz znak: AZ.421.11.2025 Data: 12.05.2025

Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy uprzejmie informuje, ze dziatajac na podstawie
art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U.z 2020 r., poz. 164) — zamierza przeprowadzi¢ w dniu 3 czerwca 2025 roku kontrole
postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w Urzedzie Miasta
i Gminy Mrocza.
Kontrole bedzie prowadzi¢ upowazniony pracownik Archiwum Panstwowego
w Bydgoszczy pan Jedrzej Solarz.
Zakres kontroli obejmuje m. in.:
a) Spotkanie z kierownikiem jednostki organizacyjnej lub wskazana pisemnie osobg
upowazniong do reprezentowania go podczas kontroli w czasie jego nieobecnosci
w tym podsumowanie kontroli.
b} Przekazanie informacji z zakresu stosowania systemow kancelaryjnych, w tym
systeméw elektronicznych, Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD)
i systemow teleinformatycznych do obstugi okreslonych zadari — o ile sg stosowane.
c) Kontrole sposobu rejestrowania spraw, prawidtowoéci klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywaﬁia dokumentacji z komérek organizacyjnych do archiwum
zaktadowego, prowadzenia $rodkéw ewidencji w archiwum zaktadowym, stanu

technicznego dokumentacji, warunkoéw jej przechowywania i zabezpieczenia.

@ Szukaj w Archiwach

Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy - ul. Mieczystawa Karfowicza 17, 85-092 Bydgoszcz
telefon: 22 439 04 01; email: kancela ria@bydgoszcz.ap.gov.pl; www.bydgoszcz.ap.gov.pl



d} Kontrole postepowania z dokumentacja elektroniczna zgromadzong w systemach EZD
i systemach teleinformatycznych do obstugi okreslonych zadar.

W zwigzku z powyiszym, prosimy o przygotowanie:

a) Informacji dotyczacych podstaw prawnych dziatania w tym statutu i regulaminu
organizacyjnego oraz informacji o zmianach organizacyjnych, ktére miaty miejsce od
czasu ostatniej kontroli.

b) Ewidencji archiwum zaktadowego.

c) Wypetnionej ankiety dotyczacej postepowania z materiatami archiwalnymi
i dokumentacjg niearchiwalng zatgczonej do zawiadomienia.

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego i z dokumentacjg niearchiwalng moze dotyczy¢ takze dokumentagji
przechowywanej poza archiwum zaktadowym.

W celu usprawnienia kontroli prosimy o wypetnienie i przekazanie do Archiwum
Parfistwowego w Bydgoszczy na adres jsolarz@bydgoszcz.ap.gov.pl zataczonej do pisma ankiety
przed wyznaczong datg kontroli.

Proszeg o kontakt z panem Jedrzejem Solarz (tel. 22 439 04 05) w celu uzgodnienia

szczegotow zwigzanych z rozpoczeciem i przebiegiem kontroli.

Zastepca Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy
Karolina Kawczynska

Zatacznik:
1. Ankieta dotyczgca postepowania z materiatami

archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng

Osoba prowadzaca sprawe:
Jedrzej Solarz
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