ZARZADZENIE NR 0050.4.1‘.5:2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA

zdnia 1. lipca 2024 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjy EZD
PUW w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy

Na podstawie art. 33 ust.1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2024 r. poz. 609 z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1. 1. W celu zapewnienia wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja EZD PUW,
na zasadach wynikajacych z Umowy o nieodplatne korzystanie z programu komputerowego do
elektronicznego zarzadzania dokumentacja zawartej dnia 19 pazdziernika 2023 r. powoluje Zespol ds.
wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja EZD PUW w Urzedzie Miasta i Gminy
w Mroczy w skladzie:

1) Renata Jesionowska-Zawieja — przewodniczaca zespolu,

2) Joanna Murawiec — zastepca przewodniczacej zespotu,

3) Bartlomiej Panek — mi. referent ds. obshugi informatycznej

4) Agata Wnuk — ml. referent ds. obstugi administracyjnej i kancelaryjne;j,
5) Weronika Pagowska — ml. referent ds. obstugi klienta,

6) Andrzej Sledzik — inspektor ds. zasobu komunalnego,

7) Ewelina Musial — referent ds. rolnictwa i transportu.

. Do prac Zespotu Burmistrz moze powola¢ inne osoby.

. Zespol pracuje na posiedzeniach lub w trybie uzgadniania stanowisk.

. Posiedzenia zwoluje przewodniczaca Zespolu z wlasnej inicjatywy lub na wniosek czlonka Zespolu.
Przewodniczaca moze zwota¢ spotkania robocze z wybranymi cztonkami Zespotu.

5. W czasie nieobecnosci przewodniczacej Zespotu, obowiazki wykonuje zastgpca przewodniczacej.

6. Przewodniczgca moze zaprosi¢ do udzialu w pracach Zespotu osoby niebedace jego czlonkami, ktoérych

wiedza, badz doswiadczenie bedg przydatne do realizacji zadan Zespotu
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§2 .W komorkach organizacyjnych urzedu wyznacza si¢ koordynatorow ds. wdrozenia EZD
PUW:
1) Danuta Sledzik — Zastepca Kierownika USC,
2) Pawel Gorecki — Kierownik Referatu Obstugi Komunalnej,
3) Krzysztof Wiese — Kierownik Referatu Inwestycji,
4) Jacek Cwikla — Komendant Strazy Miejskiej,
5) Waldemar Chudzik — Kierownik Referatu Rolnictwa, gospodarki nieruchomosciami i ochrony
$rodowiska,
6) Barbara Kasprzyk — Inspektor ds. plac,
7) Dominika Jaworska — Referent ds. kadr,
8) Monika Lahutta- Podinspektor ds. obstugi kancelaryjne;j,
9) Hubert Kléska- mb. Referent ds. obronnosci i zarzadzania kryzysowego.

§3. Do zadan Zespotu nalezy:

1) koordynowanie prac zwigzanych z wdrozeniem systemu EZD PUW w Urzedzie Miasta
i Gminy w Mroczy,

2) wspotpraca, w zakresie wdrozenia, z Podlaskim Urzedem Wojewddzkim oraz Panstwowym
Instytutem Badawczym NASK,

3) opracowanie i aktualizacja ramowego harmonogramu wdrozenia,

4) przygotowanie zaplecza technicznego (infrastruktury informatycznej) niezbednego do
wdrozenia i utrzymania systemu EZD PUW,

5) opracowanie procedury wewnetrznej niezbednej do prawidlowego wdrozenia systemu EZD
PUW,



6) wsparcie merytoryczne i techniczne oraz wspdlpraca z koordynatorami ds. wdrozenia oraz

pracownikami urzedu- uzytkownikami EZD PUW.

§5. Do zadan koordynatoréw, o ktérych mowa w § 2 nalezy:

scista wspotpraca z Zespolem, zaangazowanie oraz udzielanie wsparcia w pracach
wdrozeniowych, w tym rowniez w zakresie opracowania dokumentacji wdrozeniowej,
identyfikowanie  problemow i zagrozen zwigzanych =z  wdroZzeniem systemu
w komorkach organizacyjnych,

udzielenie instruktazu pracownikom komorki organizacyjnej z zakresu podstawowej obstugi
EZD PUW.

§6. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy do:

1) uczestnictwa w szkoleniach dotyczacych funkcjonowania EZD PUW,
2) pozyskiwania i rozwijania umiejgtnosci stosowania w pracy systemu EZD PUW.

§7. Wykonywanie zarzadzenia powierzam Sekretarz Miasta i Gminy Mrocza.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




