ZARZADZENIE Nr 0050./.5 0 2023
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY MROCZA

z dnia 28 lutego 2023 1.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi

Miasta i Gminy w Mroczy

Na podstawie art. 33 ust.2 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22022 1. poz.40) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 0050.249.2022 z dnia 20 grudnia 2023 r. Burmistrza Miasta -

* 1 Gminy Mrocza w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miastai Gminy

Mrocza, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

§ 33 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

»REFERAT OBSLUGI KOMUNALNEJ - RK

Do zadan Referatu Obslugi Komunalnej nalezy:

Y

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowych zasobie gminy i 0 zmianie kodeksu cywilnego;

tworzenie warunkow do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspolnoty samorzadowe;j ;
prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w skfad zasobu mieszkaniowego
Gminy;

wylonienie i wspolpraca z zarzadca nieruchomo$ci wchodzacych w sklad zasobu
mieszkaniowego Gminy;

przeprowadzanie remontéw lokali nalezacych do gminnego zasobu mieszkaniowego na
podstawie potrzeb przedstawionych przez zarzadce nieruchomoscei;

obstuga administracyjna i techniczna Komisji Mieszkaniowej (zwolywanie posiedzen
Komisji Mieszkaniowej);

przekazywanie informacji o zawartych umowach najmu lokali do Referatu Rolnictwa;
prowadzenie postgpowan zwigzanych z zawieraniem uméw na uzywanie lokalu oraz
rozwigzaniem umowy najmu lokalu, opréznieniem lokalu;

przygotowywanie projektéw zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy w zakresie przydzialu
lokali z uwzglednieniem opinii Komisji Mieszkaniowej, zmiany najemcow lokali,
wynajmowania lokali socjalnych, mieszkalnych oraz uzytkowych, a takze pomieszczen
gospodarczych, przekwalifikowania lokali, zamiany lokali,

10) ustalania stawek czynszéw za najem i dzierzawe lokali wchodzacych w sklad

mieszkaniowego zasobu Gminy;

11) zbieranie danych o czynszach najmu i oglaszanie w Dzienniku urzedowym;



12) przygotowywanie projektu wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy;

13) przygotowywanie projektow uchwat wynikajacych z ustawy o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,

14) okreslenia zasad przeprowadzenia naboru wnioskow o zawarcie umowy najmu lokali
mieszkalnych znajdujacych si¢ w budynku wielorodzinnym, w ramach inwestycji
realizowanej przez Spoleczna Inicjatywe Mieszkaniowa ,,KZN - Bydgoski” sp. z o.0.
z siedzibg w Inowroctawiu, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika
1995 r. o spotecznych formach rozwoju mieszkalnictwa;

15) realizowanie zadan zwiazanych 2z zagospodarowaniem i utrzymaniem mienia
komunalnego gminy;

16) ewidencja obiektow i urzadzen komunalnych;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem obiektami i urzadzeniami komunalnymi;

18) utrzymanie i eksploatacja obiektéw i urzadzefi komunalnych;

19) zlecanie podmiotom zewnetrznym $wiadczenia ustug komunalnych;

20) ustalanie wysoko$ci optat za ustugi komunalne oraz zatwierdzanie cennikéw optat za
ustugi komunalne (optata targowa, oplaty za korzystanie z toalet publicznych, oplaty za
parkowanie w Strefie Platnego Parkowania);

21) prowadzenie gospodarki remontowej mienia komunalnego i Urzedu;

22) utrzymanie tablic ogloszeniowych i rozplakatowanie komunikatow, informacji,
obwieszczefi, zarzadzen, uchwal, do wiadomosci publicznej w sotectwach i osiedlach; ‘

23) montowanie tabliczek z nazwami ulic i placéw i oznakowania drogowego na obszarze
gminy;

24) utrzymanie drog i pasa drogowego w okresie letnim;

25) zimowe utrzymanie drog i pasa drogowego zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza;

26) tworzenie warunkéw zwiazanych z utrzymaniem czystoSci i porzadku na terenie
gminy;

27) przygotowywanie projektow uchwat wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystodci
i porzadku w gminach, a dotyczacych gospodarki odpadami komunalnymi (statymi);

28) ustalanie zakresu i sposobu selektywnego zbierania odpadéw komunalnych;

29) prowadzenie kampanii informacyjno-edukacyjnej w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi;

30) wspétpraca z jednostkami pomocniczymi gminy w zakresie utrzymania czystosci

i porzadku na terenie sofectw;

31) opracowywanie i aktualizowanie Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w gminie;

32) osiaganic obowiazku zbilansowania przychodéw z oplat i kosztéw funkcjonowania
systemu gospodarki odpadami;

33) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadafi  z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi
i przekazywanie do Marszatka wojewddztwa i do WIOS;

34) przekazywanie do Marszatka wojewddztwa wykazu podmiotéw  wpisanych
i wykreslonychz rejestru dziatalnosci regulowane;;

35) ustalanie zobowigzanych do ponoszenia opfat za gospodarowanie odpadami i ich
weryfikacja;

36) przeprowadzanie kontroli u wiascicieli nieruchomosei i podmiotow odbierajacych odpady
komunalne; .

37) prowadzenie ewidencji umoéw na odbieranie odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci;

38) dokonywanie wpiséw i prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych;

39) nadzér nad funkcjonowaniem PSZOK-a i Sktadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne
i obojetne w miejscowosci Ostrowo gm. Mrocza;



40) weryﬁkacja i stala aktualizacja bazy danych wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych
i niezamieszkalych oraz kompleksowa obstuga systemu informatycznego dotyczqcego
gospodarki odpadami komunalnymi Gminy,

41) nakfadanie kar pienieznych za ztozenie sprawozdania przez podmiot wpisany do rejestru
dziatalnosci regulowanej po terminie;

42) udostepnianie mformacy o poziomach recyklingu i poziomach masy odpadow ulegajacych
biodegradac;ji;

. 43) sporzadzanie rocznej analizy gospodarki odpadami komunalnymi;

44) podejmowanie dziatah zmierzajacych do osiggania wyznaczonych pozioméw recyklingu;

45) utrzymanie punktu zatrzyman zwierzat;

46) zapewnienie utrzymania porzadku i czystosci w budynku Urzedu Miasta i Gminy oraz
obstuga pomieszczen gospodarczych w budynku (kottowni i instalacji CO);

47) prowadzenie zaopatrzenia budynku w $rodki i materialy czystosci;

48) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o grobach i cmentarzach wojennych;

49) sprawowanie dozoru nad stanem grobéw i cmentarzy wojennych;

50) prowadzenie, aktualizacja gminnej ewidencji obiektéw grobownictwa wojennego oraz
dokonywanie wpisu do imiennej ewidencji nazwisk pochowanych zotnierzy oraz innych
ofiar konfliktéw zbrojnych;

51) dbato$é o stan techniczny miejsc pamieci narodowej i obiektéw zabytkowych;

52) wspdlpraca z Referatem RP w zakresie ochrony nad zabytkami;

53) prowadzenie spraw zwigzanych ze Strefa Platnego Parkowania;

54) prowadzenie spraw zwigzanych z Targowiskiem Miejskim ,,Moj Rynek”;

55) prowadzenie spraw zwigzanych z toaletami publicznymi;

56) montowanie oznakowania potaczen drég wewnetrznych z drogami publicznymi oraz
utrzymanie znakéw drogowych, sygnalow drogowych lub urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego, zwigzanych z funkcjonowaniem tych potaczen;

57) zagospodarowywanie terenow zieleni, ich utrzymanie;

58) wydawanie zezwolenia na usuni¢cie drzewa lub krzewu z terenu nieruchomosci oraz
ustalanie oplat;

59) wymierzanie kar administracyjnych za uszkodzenie, zniszczenie, usuwanie drzew
i krzewow bez zezwolenia;

60) obstuga techniczna imprez, uroczystosci organizowanych przez Gming Mrocza, jednostki
pomocnicze gminy;

61) zapewnienie przewozu dzieci do szkél na terenie gminy Mrocza;

62) zapewnienie przewozu osob niepetnosprawnych na zajecia terapeutyczne;

63) wykonywanie innych zadan zleconych np. w zakresie obstugi wybordw;

64) biezace utrzymanie i eksploatacja pojazdow.”

2) w § 34 wprowadza sie po pkt 32 pkt 33 i 34 w brzmieniu:

32) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o zdrowiu publicznym;
33) sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z ustawy o zdrowiu publicznym.

3) § 35 otrzymuje brzmienie:

,REFERAT ROLNICTWA, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI 1 OCHRONY
SRODOWISKA - RR

Do zadaii Referatu Rolnictwa, Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska nalezy:
1) gospodarowanie nieruchomosciami stanowiacymi wlasno$é gminy;
2) tworzenie gminnego zasobu nieruchomoscei i gospodarowanie jego zasobem,



3) sporzadzanie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe oraz podawanie do publicznej
wiadomosci, !
4). prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, ogloszeniem, organizacja
i przeprowadzaniem przetargdw na sprzedaz nieruchomosci, oddanie w wieczyste uzytkowanie,
dzierzawe i najem, “

5) przeprowadzanie sprzedazy komunalnych lokali mieszkalnych na rzecz najemcy,

6) zlecanie wyceny nieruchomosci;

7 przygotowanie projektu uchwaly w sprawie udzielenia bonifikaty,

8) realizowanie przystugujacego gminie prawa pierwokupu nieruchomosci,

9 przygotowywanie dokumentéw do zakupu i przejecia nieruchomosci w sktad gminnego

zasobu nieruchomosci,

10) aktualizowanie stawek czynszéw i innych oplat wynikajacych z tytulu dzierzawy, najmu,
uzytkowania wieczystego oraz sprzedazy nieruchomosci,

1) przygotowanie decyzji w sprawie  jednorazowej oplaty z tytulu wzrostu wartosci .
nieruchomosci wynikajacej z podziatu, scalenia nieruchomosci lub wykonania infrastruktury
technicznej (naliczanie oplaty adiacenckiej),

12) prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem wieczystym,

13) rozpatrywanie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci,

14) wnioskowanie o dokonanie zmian w ksiegach wieczystych,

15) potwierdzanie prawa do rekompensaty za nieruchomos$¢ pozostawiong poza obecnymi
granicami RP,

16) sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego,

17) ustalanie zasad korzystania z nieruchomosci przez gminne jednostki organizacyjne,

18) prowadzenie inwentaryzacji nieruchomosci,

19) prowadzenie ‘spraw zwigzanych z podziatami 1 rozgraniczeniami nieruchomosei, scalaniem
oraz przygotowywanie projektow decyzji w tym zakresie,

20) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody;

21) prowadzenie dokumentacji ustanowionych form ochrony przyrody,

22) wprowadzanie informacji dotyczacych form ochrony przyrody do centralnego rejestru form
ochrony przyrody,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem lub zniesieniem pomnika przyrody,
stanowiska dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespolu przyrodniczo-
krajobrazowego;

24) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat;

25) przygotowywanie projektu programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat i wykonywanie zadan z niego wynikajacych; v

26) wydawanie zezwolenia na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa uznawanej za rase
agresywna,

27) wspoldziatanie z samorzadem lekarsko- weterynaryjnym oraz innymi instytucjami
i organizacjami spotecznymi w zakresie ochrony zwierzat;

28) opiniowanie planéw hodowlano-towieckich;

29) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia;

30) realizowanie zadan z zakresu gospodarki lesnej w lasach gminnych, zgodnie z ustawa
o lasach;

31) wydawanie zezwolen na uprawe maku Iub konopi widknistych;

32) realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie srodowiska;

33) sporzadzanie gminnego programu ochrony $rodowiska;

34) przedstawianie Radzie Miejskiej co 2 lata raportu z realizacji gminnego programu
ochrony Srodowiska;

35) zapewnienie obowiazku uwzglednienia ochrony srodowiska w trakcie prac budowlanych w
drodze decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach oraz inne decyzje, przed wydaniem
ktorych zostata przeprowadzona ocena oddziatywania przedsiewzigcia na srodowisko;

36) okreslenie standardow jakosci srodowiska;



37

‘ 38)
39)

40)

- 41)
42)

43)

44)

45)

46)
47)
48)

- 49)
50)
51)
52)

53)
54)

55)
56)
57)
58)
59)
60)
61)
62)
63)
64)
65)

66)
67)

przygotowywanie opinii w terminie miesiaca od dnia otrzymania projektu uchwaly w sprawie
programu ochrony powietrza opracowanego przez zarzad wojewddztwa;

wydania opinii w terminie miesigca od dnia otrzymania projektu uchwaty w sprawie planu
dziatan krotkoterminowych, W przypadku ryzyka wystapienia w danej strefie przekroczenia
poziomu alarmowego,

przekazywanie zarzgdowi wojewoddztwa oraz wiasciwemu wojewddzkiemu inspektorowi
ochrony srodowiska sprawozdania okresowego i konicowego z realizacji programu ochrony
powietrza i jego aktualizacji, lub planu dziatan krétkoterminowych;

- realizacja dziata okreslonych w programach ochrony powietrza i ich aktualizacjach oraz

planach dziatan krotkoterminowych;
zapewnienie mozliwosci udzialu spoteczefistwa, na zasadach i w trybie okreslonych w ustawy o
udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko;
prowadzenie postgpowan w sprawie nakazania osobie fizycznej wykonania czynnosci
zmierzajacych do ograniczenia negatywnego oddziatywania na $rodowisko i jego zagrozenia
albo przywrécenia srodowiska do stanu wlasciwego;
prowadzenie postgpowan w sprawie wstrzymania uzytkowania instalacji lub urzadzenia
przez osobe fizyczng;
prowadzenie w formie eclektronicznej ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolehi na
prowadzenie przez przedsigbiorce dziatalnosci w  zakresie oprézniania - zbiornikow
bezodplywowych i transportu nieczystoéci cieklych,
prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni $ciekow,
uméw zawartych na odbidr $ciekéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci,
wyrazanie zgody na podjecie wstrzymanej dzialalnosci lub uzytkowania;
udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;
prowadzenie ewidencji i sporzadzanie informacji o rodzaju, ilosci i miejscach wystepowania
substancji stwarzajacych zagrozenie dla srodowiska;
prowadzenie akcji ekologicznych.i edukacyjnych w zakresie ochrony $rodowiska;
opiniowanie koncesji gorniczych i projektow prac geologicznych;
prowadzenie spraw z zakresu prawa wodnego;
prowadzenie spraw zwigzanych z okresleniem sezonu kapielowego i wykazu kapielisk;
rozpatrywanie wniosk6w o umieszczenie kapieliska w wykazie kapielisk;
przechowywanie dokumentacji stanowiace podstawe wpisu do ewidencji kapielisk;
rozpatrywanie zgloszen w sprawie utworzenie miejsca okazjonalnie wykorzystywanego do
kapieli;
prowadzenie 1 aktualizowanie ewidencji oraz sposobu oznakowania kgpielisk i miejsc
- okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;
zapewnienie nadzoru nad jakoscia wody w kapielisku i miejscu okazjonalnic
wykorzystywanym do kapieli;
rozpowszechnianie informacji o wprowadzonym zakazie kapieli za pomoca srodkéw
masowego przekazu;
zarzadzanie aglomeracja;
dokonywanie przegladu obszaréw i granic aglomeracji;
Przedkladanie Wodom Polskim sprawozdania z realizacji krajowego programu- oczyszczania
sciekow komunalnych;
wyznaczanie w drodze decyzji czg$ci nieruchomosci umozliwiajgce dostgp do wéd
nieruchomosci przylegtej do wod objetych powszechnym korzystaniem;
nakazywanie w drodze decyzji wiascicielowi gruntu przywrdcenie stanu poprzedniego lub
wykonanie urzadzefi zapobiegajgcych szkodom jezeli zmiany stanu wody na gruncie
szkodliwie wplywaja na grunty sasiednie;
zawieranie ugody dotyczacej zmiany stanu wody na gruntach;
rozpatrywanie reklamacji wysokosci oplaty za ustugi wodne;
ustalenia wysokosci optaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej;
realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o drogach publicznych;
przygotowanie projektu uchwaly w sprawie ustalenia przebiegu istniejacych drog gminnych;



68) przygotowanie projektow uchwat w sprawie zaliczenia lub pozbawienia drogi do kategorii drogi
- gminnej;

69) przygotowywanie opinii w sprawie zaliczenia i ustalenia przebiegu drég;

70) remont, utrzymanie, ochrona i oznakowanie drog wewnetrznych oraz zarzadzanie nimi oraz
zapewnienie srodkéw w budzecie na sfinansowanie zadania;

71) zapewnienie oznakowanie polaczen drég wewnetrznych z drogami publicznymi oraz utrzymanie
znakéw drogowych, sygnatow drogowych lub urzadzefi bezpieczefistwa ruchu drogowego,
zwigzanych z funkcjonowaniem tych polaczen; wspdlpraca w tym zakresie z Referatem
Obstugi Komunalnej;

72)  wydawanie zezwolen na umieszczenie w pasie drogowym urzgdzen i infrastruktury;

73) pobieranie oplaty za zajecie pasa drogowego;

74) zlokalizowanie kanatu technologicznego w pasie drogowym w trakcie budowy lub przebudowy
drog publicznych, gdy przepis tego wymaga;

75) prowadzenie spraw dotyczacych organizacji ruchu na drogach gminnych;

76) prowadzenie spraw zleconych zwigzanych ze spisem rolnym oraz wyborami do izb rolniczych;

77)prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem publicznego transportu zbiorowego;

78) zapewnieniu odpowiednich warunkéw funkcjonowania transportu publicznego;

79) ustalaniu stawek oplat za korzystanic przez operatoréw i przewoznikoéw z przystankow
komunikacyjnych i dworcéw, ktérych wiascicielem albo zarzadzajacym jest jednostka samorzadu
terytorialnego, zlokalizowanych na liniach komunikacyjnych na obszarze wiasciwosci
organizatora;

80) okreslanie przystankow komunikacyjnych i dworcéw, ktorych wiascicielem lub zarzadzajacym
jest lub nie jest jednostka samorzadu terytorialnego, udostgpnionych dla operatoréw i
przewoZnikow oraz warunkow i zasad korzystania z tych obiektow;

81) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania prowadzacego do zawarcia umowy o $wiadczenie

ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

82) przygotowywanie projektu uchwaly w sprawie okreslenia przystankéw komunikacyjnych
i dworcow oraz warunkdw i zasad korzystania,

83) przygotowywanie projektu uchwaly w sprawie wyznaczenia linii komunikacyjnych publicznego
transportu zbiorowego, dla ktdérych organizatorem jest Gmina Mrocza;

84) przygotowywanie projektu uchwaly w sprawie ustalenia cen za ustugi przewozowe
w publicznym transporcie zbiorowym o charakterze uzytecznosci publicznej, dla ktérych
organizatorem jest Gmina Mrocza;

85) przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie sposobu ustalania wysokosci optat dodatkowych i

manipulacyjnych w przewozach $rodkami gminnego transportu zbiorowego;

86) zgtaszanie potrzeb zwigzanych z budowa, przebudows i remontem przystankéw komunikacyjnych
oraz dworcow, ktérych wiascicielem lub zarzadzajacym jest gmina oraz wiat przystankowych
lub innych budynkéw stuzacych pasazerom.” -

87) utrzymanie urzadzefi i rowdw melioracyjnych stanowiacych wiasno$é badz bedacych
w zarzadzie gminy;

88) prowadzenie ewidencji Zrodet ciepta;

89) prowadzenie spraw zwigzanych z wymiang Zrédet ciepla;

90) prowadzenie spraw zwiagzanych z utylizacjg azbestu;

91) sporzadzanie sprawozdania z opfat za korzystanie ze srodowiska;

92) przeprowadzanie kontroli obowiazkowego ubezpieczenia OC Rolnikow.

4) Dodaje si¢ § 38 w brzmieniu:
SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OBRONNOSCI 1 ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO - OC

Do zadan stanowiska ds. obronnosci i zarzadzania kryzysowego nalezy:

1) Realizowanie zadan w zakresie obronno$ci panstwa;



1) Prowadzenie rejestracji wojskowej;

2) Podejmowanie czynnosci w ramach kwalifikacji wojskowej zgodnie z rozporzadzeniem
W sprawie sposobu wzywania do kwalifikacji wojskowej oraz jej przebiegu;

3) Realizowanie zadai w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

4) Przygotowywanie' projektu  decyzji administracyjnej o nafozeniu obowiazku wykonania

- Swiadczenia osobistego na wniosek 0s6b wymienionych w ustawie o Obronie Ojeczyzny zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie trybu nakladania, wykonywania i zwalniania
z obowigzku $wiadczef osobistych../-/;

- 5) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego i przygotowanie projektu zarzadzenia przymusowego
w zakresie doprowadzenia osoby do wykonania $wiadczenia osobistego;

6) przygotowywanie projektu decyzji administracyjnej o przeznaczeniu osoby do wykonania
swiadczeni osobistych na wniosek 0s6b wymienionych w ustawie o Obronie Ojczyzny zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie trybu nakladania, wykonywania i zwalniania
z obowigzku $wiadczen osobistych../-/;

7) przygotowywanie wezwan do wykonania $wiadczen osobistych;

8) przygotowywanie projektu decyzji administracyjnych o przeznaczeniu nieruchomosci lub rzeczy

. ruchomej na cele $wiadczen rzeczowych;

' 9) przygotowywanie wezwan do wykonania swiadczen rzeczowych;

- 10) udzielanie informacji szefom wojskowych centréw rekrutacji o rozporzadzaniu nieruchomoscia
lub rzecza ruchomg przeznaczong na cele $wiadczen rzeczowych;

11) udzielanie whasciwym organom i instytucjom informacji majacych znaczenie dla bezpieczenstwa
i obronnoéci panstwa; ‘

12) przekazywanie informacji do szefa centralnego wojskowego centrum Rekrutacji o stanowiskach
pracy zwigzanych z obronnoscig kraju;

13) zapewnienie mozliwosci petnienia stuzby zastepczej;

14) przygotowywanie i aktualizowanie planéw operacyjnych oraz programéw obronnych;

- 15) planowanie $rodk6éw finansowych na realizacje zadah obronnych i wydatkowanie ich zgodnie

~ z planem budzetowym gminy;

16) Wykonywanie zadan wynikajacych ze wspdlpracy z wojewoda w zakresie uwzgledniania
wsparcia przez pafistwo- gospodarza (HNS) w procesie planowania i realizacji zadan
pozamilitarnych przygotowan obronnych panstwa, gromadzenia, przetwarzania, aktualizowania
i wymiany informacji zawartych w Centralnej Bazie Danych HNS;

5) § 38 Regulaminu i nastegpne otrzymujg kolejno numery poczawszy od § 39" i nastepne.

§ 2. 1. Zobowigzuj¢ pracownikéw Urzedu do zapoznania sig z ninigjszym Zarzadzeniem

. 1 Ztozenia o$wiadczen o zapoznaniu si¢ z jego trescia.

2. O$wiadczenia nalezy ztozy¢ do Sekretarza Miasta i Gminy w terminie do 6 marca 2023 r.

3. Kierownikow komorek organizacyjnych zobowigzuje do aktualizacji zakreséw czynnosci
w terminie do 31 marca 2023 r.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Mrocza.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 r..







