ZARZADZENIE NR 0050.188.2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA

z dnia 30 wrze$énia 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 roku (inwentaryzacja pelna)
oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r. poz. 217 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia »Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzgdzie Miasta i Gminy w Mroczy" zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje skladnikéw majatku znaj dujacego sie na stanie
Urzgdu Miasta i Gminy w Mroczy, jednostkach pomocniczych oraz w gminnych jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych w terminie od 1 pazdziernika 2022 r. do 15 stycznia 2023 r. -
zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna wprowadzong Zarzadzeniem nr 120.27.2015 Burmistrza
Miasta i Gminy Mrocza z dnia 2 listopada 2015 r. oraz Harmonogramem przeprowadzenia
inwentaryzacji peinej sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Mrocza,
Jjednostkach pomocniczych oraz w gminnych jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1.Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki
majatkowe:
a) druki $cistego zarachowania;
b) zapasy materialéw, w tym oleju opatowego oraz paliwa znajdujacego si¢ w samochodach
stuzbowych i zbiornikach;
¢) srodki trwate (bez gruntéw i praw) z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest
utrudniony;
d) pozostate $rodki trwale (wyposazenie) w jednostkach OSP;
e) pozostale srodki trwate (wyposazenie) w Sotectwach;
1) pozostale $rodki trwate (wyposazenie) w Urzedzie Miasta i Gminy Mrocza;
g) depozyty;
h) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenie nalezytego wykonania
umow.
2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenie salda obejmuje nast¢pujace sktadniki majgtkowe:
a) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym zgromadzone na lokatach;
b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych);
3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw obejmuje nastepujace sktadniki
majatkowe:



a) $rodki trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (bez gruntéw i praw);
b) srodki trwate w budowie;

¢) $rodki trwate (grunty) ujete wyltacznie w ewidencji ilosciowe;j;

d) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowe;;

e) warto$ci niematerialne i prawne;

f) grunty, prawa wieczystego uzytkowanie i prawa spétdzielcze;

g) udzialy w spétkach kapitatowych;

h) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne;

i) pozostate naleznosci i zobowigzania.

§ 3. 1. Na podstawie art. 10 ust. 2 Zarzadzenia Nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta
i Gminy Mrocza z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy", do przeprowadzenia inwentaryzacji
powolyje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Joanna Murawiec — przewodniczacy;
2) Jacek Cwikta — cztonek;
3) Arleta Fridehl — cztonek.
2. Obowigzki komisji inwentaryzacyjnej zostaly okreslone w zarzadzeniu, o ktérym mowa
wust. 1.

§ 4. Powoluje si¢ nastepujgce zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2022 roku:

1. Powoluje si¢ zespot spisowy Nr 1 w skladzie:
1) Paulina Kajzer — przewodniczacy;

2) Wiktoria Pewniak — cztonek;

3) Kinga Lusiak — czlonek;

2. Powolyje si¢ zespot spisowy Nr 2 skladzie:
1) Daria Mikotajczak — przewodniczacy;
2) Maria Potka — cztonek;

3. Powolyje si¢ zespot spisowy Nr 3 skladzie:
1) Andrzej Sledzik — przewodniczacy;
2) Monika Pokora — czlonek;

4. Powoluje sie zespot spisowy Nr 4 skladzie:
1) Anita Zaborowska — przewodniczacy;
2) Krzysztof Kalinowski — czlonek;

5. Powoluje si¢ zespol spisowy Nr 5 sktadzie:
1) Ewelina Musiat — przewodniczacy;
2) Tomasz Zielinski — cztonek;



6. Powoluje si¢ zesp6t spisowy Nr 6 sktadzie:
1) Lidia Kowalska — przewodniczacy;

2) Agnieszka Dulinska — czlonek;

3) Sebastian Kemnitz — cztonek;

7. Powolyje si¢ zesp6t spisowy Nr 7 skladzie:
1) Magdalena Kobylarz — przewodniczacy;
2) Weronika Pagowska — czlonek;

3) Kacper Lorecki — cztonek.

Zadania dla zespoléw spisowych zostaly okre§lone w Harmonogramie
przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej sktadnikéw majqtkowych w Urzedzie Miasta i Gminy
Mrocza, jednostkach pomocniczych oraz w gminnych jednostkach Ochotniczych Strazy
Pozarnych stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Celem poréwnania stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami oraz weryfikacji realnej wartosci inwentaryzowanego skladnika na dzien
bilansowy powotuj¢ Zespot Weryfikacyjny w skladzie:

1) Katarzyna Kobylecka — przewodniczaca;
2) Klaudia Luczyk — cztonek;

3) Natalia Korpal — czionek;

4) Milena Balcer — czionek.

§ 6. Arkusze spisowe pobiera Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowo-Budzetowym.

§ 7. Zobowigzuje si¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych;
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postgpowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyijnej;
3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-
Budzetowego w terminie do 25 stycznia 2023 1. celem dokonania rozliczenia inwentaryzaciji;
4) przekazania do Referatu Finansowo-Budzetowego protokohu z przebiegu inwentaryzacji
wraz z wnioskami do dnia 10 lutego 2023 r.
1. Wyniki inwentaryzacji - bez wzglgdu na metode - nalezy odpowiednio udokumentowaé
i powigza¢ z zapisami ksigg rachunkowych, a ujawnione w toku inwentaryzacji rdznice
wyjasni¢ i rozliczy¢ w  ksiggach roku 2021, nie pézniej niz do dnia
15 marca 2022 roku.

§ 8. 1. Nadzor nad prawidlowym przeprowadzeniem inwentaryzacji w drodze spisu
z natury powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, nadzér nad
prawidtowoscig przeprowadzenia weryfikacji wykazanych w ksiggach rachunkowych stanu
aktywéw i pasywéw powierza sig Skarbnikowi Miasta i Gminy.



2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposéb terminowy, wlasciwy i zgodny z przepisami
odpowiadaja zespoly spisowe oraz zespot weryfikacyjny.

§ 9. Zarzadzenie obowigzuje z dniem wydania.




