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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Padstawe prawng kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U.z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miasta i Gminy Mrocza 901

Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
. Plac 1 Maja 20, 89-115 Mrocza 000528942 =
Adresje”d"nostki kontrolowanéj” . L REGON _ N KRS .
............. s
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Matgorzata Rzepecka Kierownik Oddziatu Nadzoru 18/2021 2021-06-30
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2021-07-01 20210701

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

1. Przestrzeganie trybu i zasad przekazywania dokumentacji z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego. 2.
Sprawdzenie prawidtowosci klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji znajdujacej sie w archiwum zaktadowym,
prowadzenia sradkéw ewidencji, stanu technicznego dokumentacji, warunkéw jej przechowywania i zabezpieczenia.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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1. Przepisy kancelaryjne i archiwalne sg przestrzegane w zakresie poprawnoéci klasyfikacji
dokumentacji na grupy rzeczowe i kwalifikacji dokumentacji na kategorie archiwalne.
Starsza dokumentacja wymaga przegladu ze wzgledu na wystepujace btedy w kwalifikacji
dokumentacji np. akta dot. sprzedazy nieruchomosci zakwalifikowano do kategorii B.

2. Dokumentacje przekazuje sie na biezaco do archiwum zaktadowego - najmtodsze
materiaty archiwalne przechowywane w archiwum zaktadowym pochodzg z 2019 roku.

3. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakiadowym zostata zewidencjonowana.
Materiaty archiwalne zostaty uporzadkowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami tj.
teczki aktowe prawidtowo opisano, akta w teczkach utozono chronologicznie sprawami
wedtug zatgczonego spisu spraw i zapakowano w bezkwasowe obwoluty i pudta. Strony w
teczkach ponumerowano i oznaczono kohcowa informacjg o iloci stron w teczce, w
starszej dokumentacji sporadycznie wystapity btedy w numeracji stron - ponumerowano
zapisane i niezapisane strony dokumentacji w archiwum zaktadowym.

4. Ewidencja prowadzona jest w sposéb prawidtowy.

5. W archiwum zaktadowym przechowuje sie 3,55 m.b. materiatéw archiwalnych dot.
wlasnosci gruntéw i nieruchomosci po bytym Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy i jego
poprzednikach z lat 1945-1990 i 0,3 m.b. materiatéw archiwalnych Urzedu Miasta i Gminy
w Mroczy z lat 1990-1995, ktére nalezy przekaza¢ do Archiwum Pafistwowego w
Bydgoszczy.

6. W Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy przechowuje sie ok. 27 m.b. kopert dowodowych z
lat 1952-2021, z ktérych czes¢ kwalifikuje sie do materiatéw archiwalnych.

7. W odrebnym pomieszczeniu Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy przechowuje sie ksigzki
meldunkowe z lat 1945-1978 w ilosci 2,02 m.b. ktére nalezy przekaza¢ do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy.

8. Archiwum zaktadowe znajduje sie w piwnicy i na parterze budynku i sktada sie z trzech
pomieszczen o tacznej powierzchni ok. 70 m2. Pomieszczenia sg zabezpieczone przed
pozarem i kradzieza, wyposazone w centralne ogrzewanie, wentylacje, prawidtowe
oswietlenie, drzwi zamykane na zamki patentowe, gaénice proszkowg z waznym atestem,
termometr i higrometr.

* Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Starsza dokumentacja wymaga przegladu ze wzgledu na wystepujace btedy w kwalifikacji
dokumentacji np. akta dot. sprzedazy nieruchomosci zakwalifikowano do kategorii B.

2. W archiwum zaktadowym przechowuje sie 3,55 m.b. materiatéw archiwalnych dot.
wiasnosci gruntdw i nieruchomosci po bytym Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy i jego
poprzednikach z lat 1945-1990 i 0,3 m.b. materiatéw archiwalnych Urzedu Miasta i Gminy
w Mroczy z lat 1990-1995, ktére nalezy przekazaé do Archiwum PaAstwowego w
Bydgoszczy.

3. W Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy przechowuje sie ok. 27 m.b. kopert dowodowych z
lat 1952-2021, z ktérych czes¢ kwalifikuje sie do materiatéw archiwalnych.

4. W odrebnym pomieszczeniu Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy przechowuje sie ksigzki
meldunkowe z lat 1945-1978 w ilosci 2,02 m.b. ktére nalezy przekazad¢ do Archiwum
Pahstwowego w Bydgoszczy.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Dokonaé przegladu i poprawi¢ btedng kwalifikacje w starszej czesci 22022-12-30
dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym.

2. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy materiaty archiwalne 2022-12-30
po bytym Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy i jego poprzednikach z lat 1945-
1990 w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
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?kwaliﬁkowania dokumentacji, przekazywania materiatdéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej ( Dz. U. z
12019 r. poz. 246).

3. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy materiaty archiwalne  2022-12-30
Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy z lat 1990-1995 w sposdb okreslony w
rozporzadzeniu wymienionym w pkt 2 zalecen.

4. Przekwalifikowa¢ do materiatéw archiwalnych nieczynne koperty dowodowe  2022-12-30
zatozone do 1979 roku wtacznie. Z tych kopert wydzieli¢ zamkniete do 1995

roku i przekaza¢ do Archiwum Pahstwowego w Bydgoszczy w sposéb okreslony

w rozporzadzeniu wymienionym w pkt 2 zalecen.

5, Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy ksiegi meldunkowe z 2022-12-30
- lat 1945-1978 w sposéb okredlony w rozporzadzeniu wymienionym w pkt 2
zalecen.

Opis Termin realizacji

BydgoszcZ oY1 i

Z upowainienia Dyrekte

& 1 ) oy
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecers zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zataczniki Hlos¢: O

0 Brak

| Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy







