
ZARZĄDZENIE NR 13/06 
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza 

Z dnia 11 lipca 2006 roku 

w sprawie procedur pozyskiwania funduszy strukturalnych w Gminie Mrocza. 

Na podstawie Art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym 

(tj. z 2001 r. Dz. U. nr 142 poz. 1592 z późn. zm.), zarządza się co następuje: 

§ 1. W Urzędzie Miasta i Gminy Mrocza wprowadza się procedury pozyskiwania funduszy 
strukturalnych w treści jak w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Pełnomocnikowi Burmistrza ds. 
Przedsiębiorczości i Programów Rozwoju Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Załącznik 
Do ZARZĄDZENIA NR 13/06 

Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza 
Z dnia 11 lipca 2006 roku. 

Procedury pozyskiwania funduszy strukturalnych w Gminie Mrocza 

§ 1. Przygotowanie Gminy do okresów programowania (zewnętrzne) 

1. Zapoznanie się z dokumentacją (dokumentacją programową) - dokumentami w 
postaci programów lub planów rozwoju, opracowywanymi na potrzeby wydatkowania 
środków wstępnie przyznanych (alokowanych) danemu obszarowi lub sektorowi przez 
Komisję Europejską w ramach Funduszy Strukturalnych 

1). Krajowy dokument programowy stanowiący podstawę planowania 
poszczególnych dziedzin interwencji strukturalnych, jak i zintegrowanych 
wieloletnich programów operacyjnych, (np. NPR, NSS). 
2). PWW (Podstawy Wsparcia Wspólnoty), które zawierają strategię i 
priorytety działań funduszy i państwa członkowskiego, ich cele 
szczegółowe, wielkość przyznanego wkładu funduszy i innych środków 
finansowych. 
3). Programy Operacyjne - wdrażające Podstawy Wsparcia Wspólnoty. 
4). Uzupełnienia Programów - dokumenty przedstawiające strategię 
realizacji celów zdefiniowanych w programach operacyjnych. 

2. Osobą odpowiedzialną za zapoznanie się z dokumentacją jest pełnomocnik ds. 
przedsiębiorczości oraz programów rozwoju gminy. 
3. Pełnomocnik po zapoznaniu się z dokumentacją przekazuje na piśmie informacje o 
możliwościach pozyskiwania środków dla gminy burmistrzowi, kierownikom 
komórek organizacyjnych gminy, kierownikom jednostek pomocniczych gminy, 
organizacjom pozarządowym 

§ 2. Przygotowanie Gminy do okresów programowania (wewnętrzne). 

1. Burmistrz Miasta i Gminy zwołuje spotkanie kierowników komórek 
organizacyjnych urzędu oraz jednostek organizacyjnych gminy w celu 
przeanalizowania istniejących potrzeb gminy w zakresie infrastruktury, sfery 
społecznej, sfery gospodarczej gminy oraz przygotowania odpowiedniej dokumentacji 
(takiej jak projekty budowlane, strategie rozwoju, programy itd.) 
2. W ramach powyższych konsultacji powstaje lista projektów przeznaczona do 
ubiegania się o środki unijne. 
3. Burmistrz Miasta i Gminy powołuje zespoły ds. pozyskania środków w ramach 
określonych programów na określone (wygenerowane) projekty. 
4. W ramach zespołów zostaje określony podział obowiązków pomiędzy członków 
zespołu. 
5. Koordynacją prac każdego zespołu zajmuje się pełnomocnik burmistrza ds. 
przedsiębiorczości i programów rozwoju gminy. 



§ 3. Konsultacje: 

1. Jeśli następuje taka potrzeba zwoływane są spotkania (zebrania) z mieszkańcami, 
zgodnie z uchwałą Rady Miejskiej w Mroczy w sprawie zasad i trybu 
przeprowadzania konsultacji z mieszkańcami Gminy Mrocza, którzy opiniują 
przedstawione projekty 
2. Przedstawiciele społeczności lokalnej przedstawiają swoje opinie i propozycje 
3. W ramach konsultacji ze społecznością lokalną wybierane są projekty do 
dofinansowania 

§ 4. Praca nad projektem. Złożenie wniosku. Zarządzanie projektem. Rozliczenie 
projektu. 

1. Komisja ds. opracowania projektu spotyka się w razie potrzeby (nie rzadziej jednak 
niż raz w miesiącu, aby uzgodnić i poinformować pozostałych członków 
o postępie prac nad wnioskiem aplikacyjnym. 
2. Prace komisji odbywają się zgodnie z ustalonym przez pełnomocnika ds. 
przedsiębiorczości i programów rozwoju harmonogramem prac aż do momentu 
rozliczenia projektu.. 
3. Gdy projekt nie uzyskuje dofinansowania, komisja analizuje przyczyny takiego 
stanu rzeczy. 
4. Poprawiony wniosek zostaje złożony w następnym konkursie, przechodzi do 
następnego okresu programowania bądź zostaje sfinansowany z budżetu gminy. 


