ZARZADZENIE NR 120.40.2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA

z dnia 28 wrzesnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz Zarzadzenia nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy" zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczna majatku znajdujacego si¢ na stanie Urzedu
Miasta i Gminy w Mroczy — zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng wprowadzong
Zarzgdzeniem nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 2 listopada 2015 r.

§ 2. 1.Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nastepujace skladniki
majatkowe:

a) druki Scislego zarachowania wg stanu na dzien 30 listopada 2021 roku,

b) zapasy materialdbw, w tym oleju opalowego oraz paliwa znajdujgcego sie
w samochodach stuzbowych i zbiornikach wg stanu na dzief 31 grudnia 2021 roku.

2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenie salda obejmuje nast¢pujace skladniki majgtkowe:
a) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym zgromadzone na lokatach
wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku.

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw obejmuje nastepujgce sktadniki
majatkowe:

a) grunty i $rodki trwale do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (instalacje
wodociggowe i kanalizacyjne) oraz diugo i krotkoterminowe udziaty w spétkach,
akcjach wg stanu na dzien 30 listopada 2021 roku,

b) Srodki trwale w budowie wg stanu na 31 grudnia 2021 roku,

c) Srodki trwale w budowie oraz skladniki aktywow bedacych wilasnoscig innych
jednostek, przekazanych im do przetwarzania lub uzywania wg stanu na dzien
31 grudnia 2021 roku.

d) naleznosci i zobowigzania z wylgczeniem spornych i watpliwych wg stanu na dzien
31 grudnia 2021 roku,

e) wartosci niematerialne i prawne wg stanu na dzief 31 grudnia 2021 roku.

§ 3. 1. Na podstawie art. 10 ust. 2 Zarzagdzenia Nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta
i Gminy Mrocza z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej Urz¢du Miasta i Gminy w Mroczy", do przeprowadzenia inwentaryzacji
powoluyje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Joanna Murawiec — przewodniczacy;



2) Barbara Modrzejewska — cztonek;

3) Arleta Fridehl — cztonek.

2. Obowiazki komisji inwentaryzacyjnej zostaly okreslone w zarzadzeniu, o ktérym mowa
wust. 1.

§ 4. Powoluje si¢ nastepujgce zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2021 roku oraz ustala si¢ przypisane im zakresy prac:

1. Powotuje zesp6t spisowy Nr 1 w skladzie:

1) Paulina Kajzer — przewodniczacy;

2) Ewelina Musiat — cztonek;

3) Maria Potka — czlonek;

ktéry przeprowadzi inwentaryzacje wymieniong w § 2 pkt 1, 2 oraz 3e

2. Powoluje zesp6t spisowy Nr 2 skladzie:

1) Andrzej Sledzik — przewodniczacy;

2) Magdalena Kobylarz — czlonek;

3) Sebastian Kemnitz — czlonek;

ktory przeprowadzi inwentaryzacje wymieniona w § 2 pkt od 3a do 3d.

§ 5. Celem poréwnania standw wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami oraz weryfikacji realnej wartosci inwentaryzowanego skladnika na dzien
bilansowy powotuj¢ Zespot Weryfikacyjny w skladzie:

1) Anna Witkowska — przewodniczaca;
2) Matgorzata Mikotajczak — czlonek;
3) Katarzyna Kobylecka — cztonek;

4) Milena Gatgska — cztonek.

§ 6. 1. Wyniki inwentaryzacji - bez wzgledu na metode - nalezy odpowiednio
udokumentowaé¢ 1 powigzaé z zapisami ksigg rachunkowych, a ujawnione w toku
inwentaryzacji réznice wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach roku 2021, nie pdzniej niz do dnia
15 marca 2022 roku.

2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob terminowy, wlasciwy i zgodny z przepisami
odpowiadaja zespoly spisowe oraz zespot weryfikacyjny.

§ 7. Nadzér nad prawidlowym przeprowadzeniem inwentaryzacji rocznej w drodze
spisu z natury powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, nadzor
nad prawidlowoscig przeprowadzenia weryfikacji wykazanych w ksiggach rachunkowych
stanu aktywow 1 pasywow powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 8. Zarzadzenie obowigzuje z dniem wydania.




