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ZARZADZENIE NR 021.11.2019
Dyrektora Miejsko-Gminnego Ofrodka Pomocy Spolecznej w Mroczy
z dnia 23 pazdziernika 2019

w ‘sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2019 roku oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowaécz( 4§ Dz U
z2019r., poz: 351 ze zm.) zarzqdzam co nastgpuje:

§ 1.1 Ustala sie nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji w 2019 1. w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mroczy w drodze:

1) spisu Z natury:

4. druki dcistego zarachowania

b. $rodki trwale i wyposaZenie

¢. srodkéw trwalych i wyposazenia wuzyczeniu
2) potmerdzema sald:

dki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych

b. nale'mném (z wyjatkiem nalesnosci od oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z
tvtuldw publiczrioprawnych, naleznosei spornych i watpliwych)
3 ) weryfikagji stanu ewidencyjnego:

a. wartosci niematerialne i prawne

b. naleznodei i Zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzas

¢. naleznasci spore i watpliwe

d. nalezhodei i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych

e. inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, w tym m.in.: kapitaly wlasne, odpisy
aktualizujgce, fundusze specjalne

ych ksiag rachunkowych

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedhug stanu na dzief 31.12.2019 r.

§ 2. 1 Do przeprowadzenia inwenitaryzacji powohuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Agnieszka Szymafiska — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Katarzyna Kliszewska — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej
3) Malgorzata Ploszaj — Czlonek Komisji Inwentatyzacyjnej

2. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej pobiera w sekeji finansowo-ksiggowej arkusze
spisowe w-terminie do dnia 31.10.2019 r.

§ 3.1 Powo%uje sie nastepujgce zespoly Splscwe w celu przeprowadzema mwentaryzacp
w drodze spl.su z natury w 2019 1, oraz przypisuje si¢ im pola spisowe; ustala si¢ zakres, termin
rozpoezecia i zakoficzenia prae zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji.
1) Zespot spisowy nr 1

#) Marta Macigjewska - Przewodniczacy Zespolu Spisowego

b) Joanna Wieszatkowska — Czlonek Zespotu,
ktéry przeprowadzi spis z natury $rodkéw trwalych i wyposazenia w terminie od 5.11.2019r.
do 7.11.2019 r. w nastepujacyeh polach spisowych:
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Budynek przy ulicy Lakowej 7: korytarz parter, pokdj nr 2, pokdj nr 4, pokéj nr 1, pokéj at 1a,
pokéj nr 1b, pokéj ar 5. .

2) Zespol spisowy nr Il _
a)Katarzyna Czekalska —~ Przewodniczgey Zespotu Spisowego
b) Natalia Leszezyfiska — Czlonek Zespotu,
ktéry przeprowadzi spis z natury srodkéw trwalych i wyposazenia w terminie od 5.11.2019 r,
do 7.11.2019 r. w nastgpujacych polach spisowych: o ,
Budynek przy ulicy Lgkowej 7: pokéj nr 3, pokoj nr 9, pokéj ar 10, pokij ar 11
Budynek przy ulicy Lakowej 5: punkt wydawania positkéw, noclegownia

3) Zespél spisowy nr 111

a) Iwona Klatecka — Przewodniczaey Zespotu Spisowego

b) Olga Myler — Czlonek Zespotu, |
ktory przeprowadzi spis z natury $rodk6éw trwalych i wyposazenia w terminie od 5.11.2019 r.
do 7.11.2019 r. w nast¢pujacych polach spisowych: ‘
Budynek przy ulicy Lakowej 7: pokoj nr 6, pokéj nr 7, pokéj ar 8, pokéj nr 12. Korytarz I pietro.
strych, piwnica,

4) Zespbt spisowy nr [V _

a) Wioletta Kokoszewska — Przewodniczgey Zespotu Spisowego

b) Justyna Matdech — Czlonek Zespohu,
ktéry przeprowadzi spis z natury srodkéw trwalych i wyposazenia w uzyczeniu w terminie
od 5.11.2019 r. do 7.11.2019 1. oraz przeprowadzi spis z natury drukéw écistego zarachowania
w terminie: rozpoczecie 31.12.2019 1., zakoficzenie 31.12.2019 1.

2. Powoluje sie zespoly weryfikacyine
1y Zespét weryfikacyjny nr | _
a) Renata Juchacz — Przewodniczacy Zespolu Weryfikacyjnego
b) Mirostaw Piskulski ~ Czlonek Zespohy,
ktory przeprowadzi weryfikacje w zakresie § 1 ust. 1 pkt 1.3 a wg stanu na dziefr 31.12.2019 1.

2) Zespo6l weryfikacyjny nr 11 '

a) Renata Juchacz — Przewodniczacy Zespolu Weryfikacyjnego

b) Monika Brzezifiska — Czlonek Zespotu,
ktory przeprowadzi inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald § 1ust. 1 pkt 1.2 w terminie do
13 stycznia 2020 r. oraz przeprowadz weryfikacje w zakresie §lust. 1pktl3b-—e.

§ 4.1 Obowigzkiem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przekazanie do dnja 25.11.2019 r. do sekeji
tinansowo-ksiggowej arkuszy spisowych z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze spisu z
natury zterminu5.11.2019r.-7.11.2019. |

2. Ustalenie i wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych skladnikéw maijs

do 08.01.2020 1.

3. Sporzadzenie protokotu przez komisje inwentaryzacyjng z przeprowadzonej inwentaryzacji
metoda spisu z natury wraz z wnioskiem, co do sposobu rozliczenia rénic inwentaryzacyjnych

nalezy. Protokoét wraz z kompletng dokumentaciq nalezy przedlozyé w terminie do 13.01.2020 1.
do sekcji finansowo-ksiegowej.

-§ 8.1 Po przeprowadzonej inwentaryzacji metods spisu z natury osoby materialnie

odpowiedzialne skladaja oéwiadczenie stwierdzajace, 2e nie whosza zastrzezef do poprawnosei
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