Karta procedury zadania:
zasilek rodzinny wraz z dodatkami

1. Zlozenie wniosku:
- w siedzibie MGOPS w Mroczy, ul. Lakowa 7
- elektronicznie poprzez pobranie wniosku ze strony bip.mrocza.pl — Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej — Karty zadan — wypehienie 1 przeslanie podpisanego
dokumentu:
1) korzystajac z podpisu elektronicznego (tzw. certyfikatu kwalifikowanego)
lub
2) profilem zaufanym
na Elektroniczng Skrzynke Podawcza na platformie EPUAP

2. Wymagane zalaczniki*:

1) o$wiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkolty — w przypadku gdy dziecko ukonczyto

18. rok zycia; wzor zaswiadczenia i o§wiadczenia okresla zalacznik nr 2 do rozporzadzenia;
2) o$wiadczenie o uczeszczaniu do szkoly wyzszej — w przypadku osoby uczacej si¢

lub osoby legitymujacej si¢ orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu
niepetnosprawnosci, jezeli osoba

uczy si¢ w szkole wyzszej; wzor zaswiadczenia 1 o$wiadczenia okresla zatacznik nr 3 do
rozporzadzenia,

3) dokumenty stwierdzajace wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) oswiadczenia czltonkéw rodziny o dochodach osiggnietych w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od oso6b fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art.
30e 1 art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych;
wzor oswiadczenia okresla zalacznik nr 4 do rozporzadzenia,

b) os$wiadczenia czlonkdéw rodziny rozliczajacych si¢ na podstawie przepisOw o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow osigganych przez osoby
fizyczne o dochodzie osiggnigtym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;
wzor oswiadczenia okre$la zalacznik nr 5 do rozporzadzenia,

¢) zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo o$wiadczenie o wielko$ci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy; wzor oswiadczenia okresla zalgcznik nr 6
do rozporzadzenia,

d) umowg dzierzawy — w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego si¢ w posiadaniu
rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do
przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w
dzierzaw¢ w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszaroéw wiejskich ze $rodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej,

¢) umowe o wniesieniu wkladow gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolnicza spotdzielni¢ produkcyjna,

f) odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasgdzajacego alimenty na rzecz osob w
rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody
sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem,
zobowigzujacych do alimentow na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing,

g) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysoko$¢ zaptaconych alimentow, jezeli
cztonkowie rodziny sa zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawartg
przed mediatorem do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,



h) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymala alimentow albo otrzymata je w
wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sagdowej lub ugodzie zawartej
przed mediatorem:

— zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czesciowe] bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych
alimentow, lub

— informacje¢ wlasciwego sadu lub wilasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong
czynnos$ci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu
tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub
brakiem mozliwo$ci wskazania przez osob¢ uprawniong miejsca zamieszkania dluznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

1) dokument okres$lajacy date utraty dochodu oraz wysokos¢ utraconego dochodu,

j) dokument okreslajacy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe
miesi¢cy, w ktorych dochod byt osiggany — w przypadku uzyskania dochodu w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

k) dokument okreslajacy wysoko§¢ dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny z miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym dochdd zostat osiggnicty — w przypadku uzyskania
dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

4) odpis zupelny lub skrocony aktow zgonu rodzicéw lub odpis podlegajacego wykonaniu
orzeczenia sadu zasadzajace-

go alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajagcego tres¢ ugody sadowej, lub odpis
zatwierdzonej przez sad

ugody zawartej przed mediatorem zobowigzujacych do alimentow;

5) karte pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta
dhugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z
okoliczno$ciami, o ktérych mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia
2013 r. o0 cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650, z p6zn. zm. 4) ), lub w zwigzku z uzyskaniem w
Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej;

6) karte pobytu i decyzje o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy — w przypadku
cudzoziemca posiadajacego karte pobytu z adnotacja ,,dostep do rynku pracy’;

7) odpis prawomocnego orzeczenia sgdu orzekajacego rozwdd lub separacje albo odpis
zupelny lub skrocony aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka — w przypadku osoby
samotnie wychowujacej dziecko;

8) odpis zupelny aktu urodzenia dziecka — w przypadku gdy ojciec jest nieznany;

9) odpis prawomocnego orzeczenia sadu oddalajagcego powddztwo o roszczenia
alimentacyjne;

10) odpis prawomocnego orzeczenia sagdu zobowigzujgcego jednego z rodzicow do
ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania dziecka;

11) odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajacego przysposobienie lub
zas$wiadczenie sadu rodzinnego lub osrodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu
sagdowym w sprawie o przysposobienie dziecka;

12) orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka;

13) inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku
rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego.

Osoba ubiegajaca sie o przyznanie dodatku do zasilku rodzinnego z tytulu opieki nad
dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego sklada wniosek o zasilek
rodzinny, do ktéorego dolacza odpowiednio:

1) zaswiadczenie pracodawcy albo o§wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat udzielony
urlop wychowawczy, oraz 0 co najmniej sze$ciomiesigcznym okresie pozostawania w



stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego; wzor
o$wiadczenia okres$la zatacznik nr 7 do rozporzadzenia;

2) zaswiadczenie placowki zapewniajgcej catlodobowg opieke, w przypadku umieszczenia w
niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktorych korzysta w niej z calodobowej opieki, albo
oswiadczenie o niekorzystaniu przez wigcej niz 5 dni w tygodniu z catodobowej opieki nad
dzieckiem umieszczonym w placowce zapewniajacej calodobowa opieke, w tym w
specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym; wzor o§wiadczenia okresla zalacznik nr 8 do
rozporzadzenia;

3) inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezb¢dne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego.
Osoba ubiegajaca si¢ o przyznanie dodatku do zasilku rodzinnego z tytulu podjecia
przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania do wniosku o zasilek
rodzinny dolacza odpowiednio:

1) zaswiadczenie szkoly albo o§wiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty poza miejscem
zamieszkania; wzor o§wiadczenia okresla zatacznik nr 9 do rozporzadzenia;

2) zaswiadczenie albo o$wiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie ucznia poza
miejscem zamieszkania; wzor os§wiadczenia okresla zatacznik nr 10 do rozporzadzenia;

3) inne dokumenty, w tym o§wiadczenia, niezb¢dne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania.

16. Organ wlasciwy oraz marszatek wojewodztwa prowadzacy postgpowanie w sprawie
Swiadczen rodzinnych sg obowigzani do samodzielnego uzyskania lub weryfikacji od
organow podatkowych lub ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych, organow
emerytalno-rentowych oraz z rejestrow publicznych, w tym z rejestru PESEL, o ktorym
mowa w przepisach o ewidencji ludnosci, drogg elektroniczng, za posrednictwem ministra
wiasciwego do spraw rodziny, lub droga pisemna, odpowiednio:

3. Nazwa komorki organizacyjnej zalatwiajacej sprawe:
Miejsko Gminny Os$rodek Pomocy Spofecznej ul. Lakowa 7, 89-115 Mrocza Sekcja
Swiadczen - pokoj nr 8, tel. 52 385 63 55 w. 37 lub 531 622 428

4. Sposob zalatwienia sprawy:

- przyjecie wniosku o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych
- wezwanie do uzupelnienia wniosku**

- wydanie decyzji administracyjnej na piSmie

5. Termin zalatwienia sprawy:
- bezzwlocznie - zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego

6. Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.

- Rozporzadzenie MPIPS z dnia 8 grudnia 2015r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w
sprawach o §wiadczenia rodzinne .

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego.

7. Tryb odwolawczy:

Od decyzji przystuguje prawo odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w
Bydgoszczy, ul. Jagiellonska 1-3 za posrednictwem Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w terminie 14 dnia od daty otrzymania decyzji.

8. Informacje o adresatach, ktorych dotyczy rozstrzygniecie:
decyzje otrzymuje wnioskodawca



9. Pozostale informacje:

Zasitek rodzinny przystuguje, jezeli dochod rodziny w przeliczeniu na osobe nie przekracza
kwoty 674,00 zi lub 764,00 zl, jezeli czlonkiem rodziny jest dziecko legitymujace si¢
orzeczeniem o niepelnosprawnosci lub stopniu niepelnosprawnosci. Otrzymanie dodatkow do
zasitku rodzinnego jest uzaleznione od posiadania prawa do zasitku rodzinnego.

Zasitek rodzinny przystuguje w wysokosci:

— 95,00 zt dzieci do lat 5

- 124,00 zt dzieci w wieku 5-18 lat

- 135,00 zt dzieci powyzej 18 lat

Dodatek z tyt. urodzenia dziecka — 1.000 zt jednorazowo

Dodatek z tyt. opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego —
400,00 zt miesiecznie.

Dodatek z tyt. samotnego wychowywania dziecka:

- 193,00 zl miesiecznie na dziecko, nie wiecej jednak niz 386,00 zt na wszystkie dzieci
Dodatek przystuguje tylko na dwoje dzieci.

Dodatek z tyt. wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej — 95,00 zt miesigcznie
Dodatek z tyt. ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego :

a) 90,00 zt miesigcznie na dziecko w wieku do ukonczenia 5. roku zycia,

b) 110,00 zt miesi¢cznie na dziecko w wieku powyzej 5. roku zycia do ukonczenia 24.
roku zycia;

Dodatek z tyt. podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania, o
ktorym mowa w art. 15 ustawy, wynosi:

a) 113,00 zt miesi¢cznie na dziecko w zwigzku z zamieszkiwaniem w miejscowosci, w
ktorej znajduje si¢ siedziba szkoty ponadgimnazjalnej lub szkoty artystycznej, w
ktorej realizowany jest obowiazek szkolny i1 obowiazek nauki, a takze szkoty
podstawowej lub gimnazjum w przypadku dziecka lub osoby wuczacej sig,
legitymujacej si¢  orzeczeniem o niepelnosprawnosci lub o  stopniu
niepetnosprawnosci,

b) 69,00 zt miesiecznie na dziecko w zwigzku z dojazdem z miejsca zamieszkania do
miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba szkoty, w przypadku dojazdu do szkoty
ponadgimnazjalnej, a takze szkoty artystycznej, w ktorej realizowany jest obowiazek
szkolny 1 obowigzek nauki w zakresie odpowiadajagcym nauce w szkole
ponadgimnazjalnej.

* w zaleznosci od sytuacji rodziny
**w razie koniecznosci



