
Karta procedury zadania:
Świadczenie Wychowawcze

1. Złożenie wniosku:
- w siedzibie MGOPS w Mroczy, ul. Łąkowa 7
-  elektronicznie  poprzez  pobranie  wniosku  ze  strony  bip.mrocza.pl  –  Miejsko-Gminny
Ośrodek  Pomocy  Społecznej  –  Karty  zadań  – wypełnienie  i  przesłanie  podpisanego
dokumentu:
1) korzystając z podpisu elektronicznego (tzw. certyfikatu kwalifikowanego)

lub
2) profilem zaufanym

na Elektroniczną Skrzynkę Podawczą na platformie EPUAP
- elektronicznie na skrzynkę podawczą na platformie internetowej EPUAP wypełniając 

formularz zamieszczony na EPUAP

2. Wymagane załączniki:
1) Oświadczenia  niezbędne  do  ustalenia  prawa do  świadczenia  wychowawczego,  w  tym
oświadczenia wnioskodawcy o dochodach członków rodziny innych niż dochody podlegające
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w art.
27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od osób fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2032, ze zm.)
2) zaświadczenie naczelnika urzędu skarbowego, dotyczące członków rodziny rozliczających
się  na  podstawie  przepisów  o  zryczałtowanym  podatku  dochodowym  od  niektórych
przychodów osiąganych przez osoby fizyczne, zawierające informacje odpowiednio o: 
a) formie opłacanego podatku,
b) wysokości przychodu, 
c) stawce podatku,
d) wysokości opłaconego podatku
3) zaświadczenia  lub  oświadczenia  oraz  dowody  niezbędne  do  ustalenia  prawa  do  świadczenia
wychowawczego: 
a)  zaświadczenie  sądu  opiekuńczego  lub  ośrodka  adopcyjnego  o  prowadzonym  postępowaniu
sądowym w sprawie o przysposobienie dziecka, 
b) prawomocne orzeczenie sądu orzekające rozwód lub separację, 
c) orzeczenie sądu opiekuńczego o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka, 
d)  inne  dokumenty  potwierdzające  spełnianie  warunków  do  przyznania  lub  ustalenia  wysokości
świadczenia wychowawczego będącego przedmiotem wniosku.*
4) odpis podlegającego wykonaniu orzeczenia sądu zasądzającego alimenty na rzecz osób w
rodzinie  lub  poza  rodziną  lub  odpis  protokołu  posiedzenia  zawierającego  treść  ugody
sądowej, odpis zatwierdzonej przez sąd ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytułu
wykonawczego pochodzącego lub zatwierdzonego przez sąd, zobowiązujących do alimentów
na rzecz osób w rodzinie lub poza rodziną

3. Nazwa komórki organizacyjnej załatwiającej sprawę:
Miejsko  Gminny  Ośrodek  Pomocy  Społecznej  ul.  Łąkowa  7,  89-115  Mrocza  Sekcja
Świadczeń
- pokój nr 8, tel. 52 385 63 55 w. 37 lub 531 622 428



4. Sposób załatwienia sprawy:
- przyjęcie i rejestracja wniosku
- rozpatrzenie wniosku
- wydanie decyzji administracyjnej na piśmie

5. Termin załatwienia sprawy:
1) - bezzwłocznie – do miesiąca ( termin może zostać wydłużony do 2 m – cy w sprawach
szczególnie skomplikowanych ) – zgodnie Kodeksem Postępowania Administracyjnego
2) wnioski złożone na nowy okres zasiłkowy w okresie od 1 sierpnia do 31 sierpnia – decyzja
będzie wydana w terminie do 31 października, natomiast wnioski złożone od 1 września do
30 września będą rozpatrzone w terminie do 30 listopada 

6. Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci (tj. Dz. U. z
2017 r. Nr 1851 ze zm.)
- Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie
sprawozdań rzeczowo-finansowych z  wykonywania  zadań z  zakresu świadczenia wychowawczego
(Dz. U. z 2016 r. poz. 212)
- Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 18 lutego 2016 r.w sprawie
sposobu i trybu postępowania w sprawach o świadczenie wychowawcze (Dz. U.z 2017 r. poz. 1465)
- ustawa z dnia 14 czerwca1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (t.j.  Dz. U. z 2017 r.
poz. 1257 ze zm.) 

7. Tryb odwoławczy:
Od decyzji  przysługuje prawo odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w
Bydgoszczy,  ul.  Jagiellońska  1-3  za  pośrednictwem Miejsko Gminnego  Ośrodka  Pomocy
Społecznej w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

8. Informacje o adresatach, których dotyczy rozstrzygniecie: 
Decyzję otrzymuje wnioskodawca.
9. Pozostałe informacje:

* w razie konieczności

Świadczenie  wychowawcze  na  dane  dziecko  nie  przysługuje,  jeżeli  osobie  samotnie
wychowującej  dziecko  nie  zostało  ustalone,  na  rzecz  tego  dziecka  od  jego  rodzica,
świadczenie  alimentacyjne  na  podstawie  tytułu  wykonawczego  pochodzącego  lub
zatwierdzonego przez sąd, chyba że: 

1) drugie z rodziców dziecka nie żyje; 

2) ojciec dziecka jest nieznany; 

3)  powództwo  o  ustalenie  świadczenia  alimentacyjnego  od  drugiego  z  rodziców  zostało
oddalone; 

4) sąd zobowiązał jedno z rodziców do ponoszenia całkowitych kosztów utrzymania dziecka i
nie zobowiązał drugiego z rodziców do świadczenia alimentacyjnego na rzecz tego dziecka;

5)  dziecko,  zgodnie  z  orzeczeniem sądu,  jest  pod opieką  naprzemienną  obojga  rodziców
sprawowaną w porównywalnych i powtarzających się okresach.


