Zarzadzenie Nr 021.15.2018
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Mroczy z dnia 20 czerwca 2018r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejsko-
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mroczy

Na podstawie § 6 ust.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tj. 2018, poz. 217 ze zm.) oraz § 12 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnego OSrodka
Pomocy Spotecznej w Mroczy z dnia 16 maja 2017 r., zarzqdza sie co nastepuje:

§ 1 W zafgczniku nr 2 do Zarzgdzenia Nr 061/11/2011 z dnia 23 grudnia 2011 roku zmienionego
Zarzadzeniem Nr 021.20.2014 z 30 grudnia 2014r, Zarzadzeniem Nr 021.15.2015 z 25 listopada
2015r., Zarzgdzeniem Nr 021.6.2016 z 8 marca 2016r., Zarzgdzeniem Nr 021.3.2017 z 27 marca 2017
roku Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt w MGOPS w Mroczy aktualizuje sie
symbole i hasta kwalifikacyjne, w ten sposéb, ze w klasie Il dodaje sie nowg pozycje 59, a ponadto
wyjasnienie do poz. 527 otrzymuje brzmienie zgodnie z ponizszg tabela:

Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne Kategoria Uwagi
| 1l 1l \%} dokumentacji
al 2 3 4 5 6 7
59 Realizacja $wiadczen ,,Dobry start”

590 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, B25 Przepisy i ustalenia
akty prawne dotyczace zagadnien z miir;e‘;zei
zakresu $wiadczen ,Dobry start SiryJREneri

zewnetrzne

591 Planowanie i sprawozdawczo$¢ w B25
zakresie $wiadczen , Dobry start”

592 Swiadczenie , Dobry start” B10 Akta spraw
przechowuje sie w
teczkach zatozonych
dla kazdego
wnioskodawcy

593 Windykacja i egzekucja $wiadczen B5 W tym umorzenia
,Dobry start”

52 Realizacja $wiadczen rodzinnych
520 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, B25 Przepisy i ustalenia
akty prawne dotyczace zagadnier z m:"r’;‘ie‘;;ze i
o % , . 1
zakresu Swiadczen rodzinnych wylaknlenka
zewnetrzne

521 Planowanie i sprawozdawczo$¢ w B25
zakresie $wiadczen rodzinnych

522 Swiadczenia rodzinne Akta spraw mozna
przechowywaé w
teczkach zbiorczych
klasa 527

5220 | Zasitek rodzinny i dodatki do B10 Jak w klasie 522
zasitkéw rodzinnych

5221 | Swiadczenie rodzicielskie B10 Jak w klasie 522

523 Zasitki pielegnacyjne B10 Jak w klasie 522




524 Swiadczenia opiekuricze Jak w klasie 522
5240 | Swiadczenia pielegnacyjne B10 Jak w klasie 522
5241 | Zasitki dla opiekunéw B10 Jak w klasie 522
5242 | Specjalny zasitek opiekuriczy B10 Jak w klasie 522
525 Jednorazowa zapomoga z tytutu B10 Jak w klasie 522
J urodzenia sie dziecka
526 Realizacja $wiadczer
wychowawczych
5260 | Wyjasnienia, interpretacje, opinie, B25 Przepisy i ustalenia
akty prawne dotyczace zagadnien z wlasne ohaz;
kresu $wiadczen w chowawczych "eTprerals
Zaxre Y y wyjasnienia
zewnetrzne
5261 | Planowanie Sprawozdawczoéé¢ w B25
Lzakresie Swiadczen wychowawczych
5262 | Swiadczenia wychowawcze B10 Akta spraw
przechowuje sie w
teczkach zatozonych
dla kazdego
whnioskodawcy
5263 | Windykacja i egzekucja $wiadczen B5 W tym umorzenia
wychowawczych
527 Teczki zbiorcze wnioskodawcéw B10 1 Dla kazdego
$wiadczen rodzinnych wnioskadawcy (rodziny
lub osoby fizycznej)
mozna prowadzi¢
teczke zbiorcza na akta
spraw
zarejestrowanych przy
klasach od 522 do 525
Windykacja i egzekucja nienaleznie B5 W tym umorzenia

L

’ 528

pobranych $wiadczen rodzinnych

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21.06.2018 roku.




