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Zarządzenie Nr 021.15.2018
Dyrektora Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej

w Mroczy z dnia 20 czerwca 2018r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejsko-
Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Mroczy

Na podstawie 9 6 ust.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tj. 2018, poz. 217 ze zm.) oraz 5 12 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko—Gminnego Ośrodka
PomocySpołecznejw Mroczy z dnia 16 maja 201 7 r., zarządza się co następuje:

5 1 W załączniku nr 2 do Zarządzenia Nr 061/11/2011 z dnia 23 grudnia 2011 roku zmienionego
Zarządzeniem Nr 021202014 2 30 grudnia 2014r, Zarządzeniem Nr 021.15.2015 z 25 listopada
2015r., Zarządzeniem Nr 021.62016 z 8 marca 2016r., Zarządzeniem Nr 021.32017 z 27 marca 2017
roku Dyrektora Miejsko—Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mroczy w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt w MGOPS w Mroczy aktualizuje się
symbole i hasła kwalifikacyjne, w ten sposób, że w klasie II dodaje się nową pozycję 59, a ponadto
wyjaśnienie do poz. 527 otrzymuje brzmienie zgodnie z poniższą tabelą:

Symbole klasyfikacyjne Hasło klasyfikacyjne Kategoria Uwagi
I II III IV dokumentacji
1 2 3 4 5 6 7

59 Realizacja świadczeń „Dobry start"
590 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, B25 Przepisv i ustalenia

akty prawne dotyczące zagadnień z Własne oraz
' ~ ' „ interpretacje i

zakresu SW|adczen „Dobry start Wyjaśnienia
zewnętrzne

591 Planowanie i sprawozdawczość w 825
zakresie świadczeń „Dobry start"

592 Świadczenie „Dobry start" B10 Akta Spraw
przechowuje się w
teczkach założonych
dla każdego
wnioskodawcy

593 Windykacja i egzekucja świadczeń B5 Wtym umorzenia

„Dobry start"
52 Realizacja świadczeń rodzinnych

520 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, B25 Przepisv i UStalenia

akty prawne dotyczące zagadnień z Mame ma?
„

k , . d Z ń rodzinn Ch interpretaqeiza resu SWIa c e y Wyjaśnienia
zewnętrzne

521 Planowanie i sprawozdawczość w 825
zakresie świadczeń rodzinnych

522 Świadczenia rodzinne Akta spraw można
przechowywać w
teczkach zbiorczych
klasa 527

5220 Zasiłek rodzinny i dodatki do 310 Jak W klaSie 522

zasiłków rodzinnych
5221 Świadczenie rodzicielskie 310 Jak W klaSie 522

523 Zasiłki pielęgnacyjne 810 Jak w klasie 522



| 524 I ! Świadczenia opiekuńcze [

I 5240 ] Świadczenia pielęgnacyjne ]

l 5241 [ Zasiłki dla opiekunów i
] 5242 ] Specjalny zasilek opiekuńczy ]

I
525

, Jednorazowa zapomoga z tytułu
)

BlO

[ Jak w klasie 522 jB10 4 Jak w klasie 522
310 ] Jakw klasie 522
Blo [ Jak w klasie 522

Jakw klasie 522urodzenia się dziecka
Realizacja świadczeń
wychowawczych

akty prawne dotyczące zagadnień z Własne oraz
]

Przepisy i ustalenia
5260 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, B25

, . , interpretacje izakresu swmdczen wychowawczych
Wyjaśnienia
zewnętrzne5261 Planowanie i sprawozdawczość w 825zakresie świadczeń wychowawczych

5262 Świadczeniawychowawcze Blo Akta Spraw
przechowuje się w
teczkach założonych
dla każdego
wnioskodawcy5263 Windykacja i egzekucja świadczeń BS Wtym umorzeniawychowawczych

527 Teczki zbiorczewnioskodawców 310 Dla każdegoświadczeń rodzinnych wniosmdawcy (”3di
lub osoby fizycznej)
można prowadzić
teczkę zbiorcza na akta
spraw
zarejestrowanych przy
klasach od 522 do 525Windykacja i egzekucja nienależnie BS Wtym umorzeniapobranych świadczeń rodzinnych

lml

5 2 Zarządzenie wchodziw życie z dniem 21.06.2018 roku.
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