ZARZADZENIE NR 021.16.2017
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mroczy
z dnia 29.11.2017

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017r. oraz powolania Komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
22016 r., poz. 1047 ze zm.) zarzqdzam co nastgpuje:

§ 1.1. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 r. w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mroczy w drodze:

a. spisu z natury:
- druki $cistego zarachowania
- $srodki trwate i wyposazenie

b. weryfikacji stanu ewidencyjnego:
- warto$ci niematerialnych i prawnych

2.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31.12.2017 r.

§ 2.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie:

- Danuta Olszewska — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
- Katarzyna Kliszewska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
- Aleksandra Ostrowicka — Cztonek komisji Inwentaryzacyjne]

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobiera w sekcji finansowo-ksiggowej arkusze
spisowe w terminie do dnia 08.12.2017r.

§ 3.1. Powoluje si¢ nastepujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2017 r. oraz ustala sie przypisane im pola spisowe, zakres prac i termin rozpoczgcia i
zakonczenia inwentaryzacji.

1) Zespot spisowy nr |

- Majzon Justyna — CztoneK zespotu

- Marta Szulc — Czlonek zespotu

- Joanna Wieszatkowska — Cztonek zespotu

Zespol przeprowadzi inwentaryzacje $rodkéw trwatych i wyposazenia w terminie od

13.12.2017r. do 15.12.2017r. nastgpujacych pdl spisowych:

korytarz parter, pokéj nr 2, pokdj nr 4, pokéj nr 1, pokoj nr 1a, pokdj nr 1b, pokdj nr 3, pokoj
nr 6 - ul. Lakowa 7 oraz punkt wydawania positkéw, noclegownia — ul. Lakowa 5

2) Zespot spisowy nr 11

- Katarzyna Czekalska — Czlonek zespotu



- Aurelia Joachimiak — Czlonek zespotu
- Renata Bolka - Czlonek zespotu
Zespot przeprowadzi inwentaryzacje $rodkow trwatych i wyposazenia w terminie od

13.12.2017r. do 15.12.2017r. nastgpujacych pol spisowych:

pokoj nr 5, pokoj nr 11, pokdj nr 12, pokoj nr 7, pokoj nr 8, pokdj nr 9, strych, piwnica, pokoj
nr 10 oraz przeprowadzi spis z natury drukow $cistego zarachowania w terminie: rozpoczgcie
29.12.2017r., zakonczenie 31.12.2017 r.

§ 4.1. Obowiazkiem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przekazanie do dnia 21.12.2017r.
do sekeji finansowo-ksiegowej arkuszy spisowych z przeprowadzone;j inwentaryzacji z terminu
13.12.2017r.-15.12.2017r.

2. Ustalenie i wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych skiadnikow majatkowych nalezy
dokona¢ do 05.01.2018r.

3. Sporzadzenie i przedlozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskiem, co do sposobu
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ w terminie do 12.01.2018r.

§ 5.1. Po przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury osoby materialnie
odpowiedzialne skiadaja oéwiadczenie stwierdzajace, ze nie wnosza zastrzezen do poprawnosci
przeprowadzenia spisu z natury oraz ze wszystkie skiadniki inwentaryzowanego majatku
zostaly w ich obecnosci prawidiowo przeliczone i ujete we wlasciwym spisie.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne skladaja o$wiadczenie wymienione w ust. 1 (Wzor nr 1
do instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora MGOPS z dnia
12.08.2013 Nr 021.13.2013) bezposrednio po zakonczonym spisie sktadnikow majatkowych i
przektadaja je Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6 Zobowiazuje si¢ pracownikow Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy
do zapewnienia harmonijnej pracy zespolow spisowych.

§ 7 Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 8 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCA RRAWNY

Tomasz \Sobiecki



Wzor nr 1
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla MGOPS Mrocza

NAEGCZH, A8 s snssissammmmvmmsmnam

nazwisko 1 imi¢
osoby materialnie odpowiedzialne)

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze okazane przeze mnie do spisu rzeczowe skiadniki majatku, za ktore ponosze
odpowiedzialno$¢ materialng, zostaly przez komisj¢ spisowa ujete w arkuszach
inwentaryzacyjnych i nie wnosze zastrzezen co do kompletnosci spiséw i pracy komisji
inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci i jakosci zinwentaryzowanych sktadnikow majatkowych.

podpis przewodniczacego komisji podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

inwentaryzacyjnej



