Zarzadzenie Nr 4/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 14 stycznia 2016 roku

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu (organ) Gminy Mrocza i
jednostki budzetowej - Urzad Miasta i Gminy w Mroczy

Na podstawie art. 10 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednolity: Dz.U. z 2013r., poz. 330 i 613 z pézn.zm.) oraz § 14 ust. 1 pkt 2 i 3 Rozporzqdzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budietu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, pahstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tekst jednolity Dz.U. 2013r., poz.289; ost.zm. Dz.U. z 2015r. poz. 1954), art.40 ust. I ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 885, 938 i 1646 z pézn.zm.,)
zarzadzam co nast¢puje:

§1-
1. Do ewidencji budzetu Gminy Mrocza wprowadzam ,,Zakladowy Plan Kont dla budzetu Gminy
Mrocza" stanowigcy zataeznik nr 1 do zarzgdzenia.
2. Dla Urzedu Miasta i Gminy dziatajacego na zasadach jednostki budzetowej wprowadzam
»Zakladowy Plan Kont dla Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy" stanowigcy zalacznik nr 2 do
zarzadzenia.
3. Ustalam dokumentacj¢ ogélnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych stanowigcg zatgcznik
nr 3 do zarzadzenia.

§2.

1. Tracg moc: Zarzadzenie nr 1/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 3 stycznia
2011roku w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu (organ) Gminy
Mrocza i jednostki budzetowej - Urzad Miasta i Gminy w Mroczy, Zarzadzenie Nr 120.18.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 16 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia
zmian do poszczegdlnych zasad funkcjonowania kont ksiegi gléwnej dla jednostki budzetowej
— Urzad Miasta i Gminy w Mroczy, Zarzadzenie Nr 120.2.2012 Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza z dnia 31 stycznia 2012 roku w sprawie wprowadzenia zmian do poszczegdinych zasad
funkcjonowania kont ksiggi gléwnej dla budzetu (organ) Gminy Mrocza i jednostki budzetowe;j
— Urzad Miasta i Gminy w Mroczy, Zarzadzenie Nr 120.16.2012 Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza z dnia 17 lipca 2012 roku w sprawie wprowadzenia zmian do ustalonych zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu (organ) Gminy Mrocza i jednostki budzetowej — Urzad
Miasta i Gminy w Mroczy, Zarzadzenie Nr 0050.836.2014 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 7 listopada 2014 roku w sprawie wprowadzenia zmian do ustalonych zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu (organ) Gminy Mrocza i jednostki budzetowej — Urzad Miasta i
Gminy w Mroczy, Zarzadzenie Nr 0050.66.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza w sprawie
wprowadzenia zmian do poszczegélnych zasad funkcjonowania kont ksiggi gtéwnej dla
jednostki budzetowej — Urzad Miasta i Gminy w Mroczy, Zarzadzenie Nr 0050.88a.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 12 maja 2015 roku w sprawie wprowadzenia zmian
do zasad funkcjonowania kont ksiegi glownej dla jednostki budzetowej — Urzgd Miasta i Gminy
w Mroczy.



§3.
1. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Mrocza.

§4.
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Finansowo-Budzetowego Urzedu
Miasta i Gminy w Mroczy.

§5.

1. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2016 roku.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia
14 stycznia 2016 r.

Zaktadowy Plan Kont Budzetu Gminy Mrocza

Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
140 Srodki pienigzne w drodze
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
240 Pozostate rozrachunki
260 Zobowigzania finansowe
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

Do kont: 134,222,223,224,260 prowadzona jest analityka

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Konta syntetyczne i analityczne niniejszego Zakladowego Planu Kont maja zastosowanie do realizacji
projektow wspétfinansowanych ze Srodkéw unii europejskiej dla budzetu - Gminy Mrocza.



Zasady funkcjonowania kont - opis

Konta bilansowe
Konto 133 - "Rachunek budzetu”

Wn

e wplywy $rodkdéw pienieznych na
rachunek budzetu, w tym réwniez splaty
dotyczace kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu oraz wptywy
kredytow przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134

Ma

e wyplaty z rachunku budzetu, w tym
rownie wyplaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty
kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z

e Przelewy dochodéw realizowanych kontem 134
przez jednostki budzetowe (konto

przeciwstawne 222)

Konto 133 "Rachunek budzetu" stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 wylgcznie na podstawia dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy
ksi¢guje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Réznicg te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywaé saldo
Wn lub saldo Ma,

Saldo Wn konta 133 - oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — “Kredyty bankowe”
Wn Ma

« splata lub umorzenie kredytu e kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz

odsetki od kredytu bankowego

Konto 140 - "Srodki pienigzne w drodze"

Wn Ma

e zwickszenia stanu Srodkéw pienigznych
w drodze

zmniejszenia stanu
srodkéw pienigznych w drodze



Konto 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze" stuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych w drodze, w tym:
1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w

poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu

dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie

sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pieni¢gzne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco lub tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych'

Wn Ma
dochody budzetowe zrealizowane przez e przelewy dochodéw budzetowych
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace na rachunek budzetu, dokonane
organy  podatkowe, W wysokosci przez jednostki budzetowe i urzedy

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
Jjednostek (Rb 27S), w korespondencji z
kontem 901

obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133
(ewidencja prowadzona odrebnie dla
kazdej jednostki)

Konto 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.
Zgodnie z zasadg gospodarki finansowej dysponenci $srodkéw budzetowych rozliczaja sie kasowo z
pobranych dla budzetu gminy dochodéw w nastepujacym terminie:
- pobrane dochody budzetowe wg stanu na ostatni dziefi kazdego miesigca — do ostatniego dnia
kazdego miesigca. W przypadku braku mozliwosci w ciagu roku budzetowego przekazania przez
Jjednostki budzetowe zrealizowanych dochodéw przyjmuje si¢ nastgpujacy termin — do dnia 5 kazdego
miesigca.
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:
saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu, saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Wn

srodki przelane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z
kontem 133.

Ma

wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokos$ci wynikajgcej
z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji =z
kontem 902.



Konto 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen z Jjednostkami budzetowymi z
tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 223 prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z

poszczegOlnymi jednostkami budZetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkéw pieni¢znych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224"Rozrachunki budzetu" stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegolnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji.

4) rozrachunkéw z tytuhu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan

wedlug poszczeg6lnych tytutéw oraz wedlug poszczegélnych budzetéw. Konto 224 moze wykazywaé
dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan naleznosci,
- saldo Ma oznacza stan zobowiazaf budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkéw.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Wn Ma

e  wartos$¢ sptaconych zobowigzan e wartos¢ zaciagnigtych zobowigzan
finansowych finansowych

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe" shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzari
finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczeg6lnodci z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 260

zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutéw
zobowigzan. Konto 260 moze wykazywaé dwa salda:

saldo Wn - oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych,
saldo Ma - oznacza stan zaciagnig¢tych zobowigzan finansowych.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Wn Ma
* przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochody budzetu:
dochodéw budzetu na konto 961 °

na podstawie sprawozdan budzetowych
jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222.




e z tytulu rozrachunkéw =z innymi
budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,

e z innych tytuléw, w szczegblnosci
subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133,

® na podstawie sprawozdan innych
organ6w w zakresie dochodow, w
korespondencji z kontem 224,

® pochodzace ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajace Zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133,

e pochodzace z  budzetu  Unii
Europejskiej w korespondencji z
kontem 133

Konto 901 ,,Dochody budzetu" stuzy do ewidencji dochodéw budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw
budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu"

Wn Ma
e wydatki jednostek budzetowych na e przeniesienie w koncu roku sumy
podstawie ich sprawozdan budzetowych (Rb dokonanych wydatkéw budzetowych na
28S), w korespondencji z kontem 223,
konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu" stuzy do ewidencji wydatkow budzetu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw
budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;].

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.



Konto 909 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe"

Wn Ma

» koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych ¢ przychody finansowe stanowigce dochody
okresow przyszitych okresow

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczenn migdzyokresowych. Ewidencja szczegdlowa do konta 909
umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytutéw. Konto 909 moze
wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu" stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw
budzetu.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo
Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu" stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu
lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku
dochod6éw budzetu, w korespondencji z kontem 901. W ewidencji szczegotowej do konta 961
wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszefi wyniku wykonania budzetu stosownie do
potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - ,, Wynik na pozostatych operacjach"

Konto 962 ,, Wynik na pozostatych operacjach" stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych
wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Po stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegblnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywal saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami. Pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.



Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu"

Wn Ma

* zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw |« planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Saldo Ma konta 991 okresla w
ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna
saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu"

Wn Ma
e planowane wydatki budzetu oraz e zmiany budzetu zmniejszajace plan
zmiany budzetu zwiekszajace wydatkéw  budzetu lub  wydatki
planowane wydatki. zablokowane

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.



Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami"

Wn Ma
* naleznosci od innych budzetéw oraz = zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
splate zobowigzan wobec innych wplaty naleznosci otrzymane od innych
budzetow budzetéw

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeri z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych.' Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan
naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiazan.

| BURMAS TR
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 4/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 14 stycznia 2016 r.

Zaktadowy Plan Kont dla Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy

Konta bilansowe

011

013

020

030

071

072

080

130

139

141

Konta bilansowe
Zespot 0 — Majgtek trwaly
Srodki trwate
Pozostate srodki trwate
Wartosci niematerialne i prawne
Dlugoterminowe aktywa finansowe
Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespdt 1 — Srodki Ppienigine i rachunki bankowe

Rachunek biezacy jednostki

Inne rachunki bankowe

Srodki pieniezne w drodze



201
221
222
223
224
225
226
229
231
234
240
245

290

310

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
Rozrachunki z budzetami

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Pozostale rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary

Materiaty



400

401

402

403

404

405

409

410

411

Zespdol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Amortyzacja
Zuzycie materialow i energii
Uslugi obce
Podatki i optaty
Wynagrodzenia
Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Pozostale koszty rodzajowe
Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Pozostate obciazenia

Zespot 7 - Przychody, dochody, koszty

720

750

751

760

761

800

810

840

851

860

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe
Koszty finansowe
Pozostale przychody operacyjne
Pozostale koszty operacyjne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Wynik finansowy



Konta pozabilansowe

241

975

980

998

999

Zabezpieczenia umow

Wydatki strukturalne

Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Do konta: 011, 013, 020, 030,080, 130, 135, 139, 201, 221, 224, 225, 229, 231, 234, 240, 290, 310, 400,
750, 760, 800, 840, prowadzona jest analityka.

Konta syntetyczne i analityczne niniejszego Zakladowego Planu Kont maja zastosowanie do realizacji

projektow wspotfinansowanych ze srodkéw unii europejskiej dia jednostki budzetowej - Urzad Miasta i

Gminy w Mroczy.




Zasady funkcjonowania kont - opis

Konta bilansowe

Zespol 0 - "Majqgtek trwaly "

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego,

2) warto$ci niematerialhych i prawnych,
3) finansowego majatku trwalego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Wn

przychody nowych lub uzywanych $rodkéw
trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢
ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowg
$rodkow trwalych,

przychody  $rodkéw  trwalych  nowo
ujawnionych,

nieodplatne przyjecie Srodkow trwatych,

Ma

wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na
skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodpfatnego
przekazania,

ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszefi warto$ci poczatkowej Srodkéw

trwalych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013. Srodki

trwale umarzane sg stopniowo, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku

dochodowym od os6b prawnych, podlegaja ewidencji w ksigdze inwentarzowej prowadzonej w

systemie komputerowym.




Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktére ujmuje si¢ na koncie
071.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w wartoéci poczatkowej.

Ksigge inwentarzows stanowigca wykaz poszezegdlnych obiektéw prowadzi sie facznie dla wszystkich

srodkow trwalych, z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne grupy rodzajowe.
W ksigdze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji.

Numer pozycji przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu, ktérym kazdy obiekt powinien
by¢ na trwale oznakowany. Przy ewidencji rozchodu $rodka trwatego nalezy podaé numer pozycji

przychodu.

Zapis6w w ksigdze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem co najmniej

nastgpujacych danych:

1) w odniesieniu do przychodu: daty wpisu,

numeru inwentarzowego,

nazwy $rodka trwalego oraz ewentualnej specyfikacji czesci sktadowych,
wartosci poczatkowej (catodci lub poszczegolnych czgsci skladowych, jesli dysponuje
si¢ takimi danymi),

wartosci po aktualizacji,

symbolu klasyfikacji srodkéw trwalych,

rocznej stawki amortyzacji,

roku budowy lub produkcji,

daty przyjecia do uzywania,

miejsca uzytkowania (pole spisowe)



2) a w odniesieniu do rozchodu:

numeru pozycji ksiggowania rozchodu,

numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego $rodka trwalego, daty rozchodu, wartosci

rozchodowej, powodu rozchodu.

W ewidencji szczegélowej ujmuje si¢ oddzielnie warto$¢ poczatkowa i umorzenie kazdego ' obiektu

inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytutu aktualizacji oraz zwigkszen wartoéci poczatkowej z

tytulu ulepszenia lub zmniejszen z tytutu czgéciowej likwidacji.

Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Wn

zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych §rodkéw trwatych znajdujacych sie

W uzywaniu:

$rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub
inwestycji,
» nadwyzki §rodkéw trwalych w uzywaniu,

nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Ma

zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwalych znajdujgcych sie
W uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia uj-

mowanego na koncie 072:

wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na
skutek likwidacji, zniszczenia Iub zuzycie
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

ujawnione niedobory §rodkéow trwalych w

uzywaniu.

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowe pozostatych

srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby

dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej warto$ci w miesigcu

wydania do uzywania. Finansowane sa ze $rodkéw na wydatki biezace ( z wyjatkiem pierwszego

wyposazenia w takie srodki nowego obiektu, ktdre finansuje si¢ tak jak koszty budowy, tj. ze srodkéw

na inwestycje).




Na koncie 013 ujmuje si¢ Srodki trwate w uzywaniu jednorazowo w koszty w miesigcu przyjecia do

uzywania:
1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia:

- $rodki dydaktyczne, w tym takze §rodki transportu stuzace do nauczania i wychowywania w szkotach i
placéwkach oswiatowych,

2) o wartosci wyzszej niz 250,00:

- odziez i umundurowanie (o normalnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),

- meble i dywany,

3) o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej (w ustawie o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych) dla tych srodkéw trwatych, od ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt

uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania ich do uzywania.

Pozostale $rodki trwate o wartosci wyzszej od 250,00 zt (dolna granica) ewidencjonuje sie¢ w ksiedze
inwentarzowej prowadzonej w systemie komputerowym i ksigguje si¢ na koncie 013. Pozostale $rodki
trwale jak drobne przedmioty, ktérych warto$é nie przekracza 250, 00 zt nie ujmuje si¢ w ewidencji
ilosciowo-wartosciowej, odpisuje si¢ w koszty pod data przekazania do uzywania w wartosci
poczatkowej, jako zuzycie srodkéw. Zakup czgéci skladowych zestawu komputerowego po
uszkodzeniu, w celu wymiany jest wydatkowany ze srodkéw biezacych i ksiegowany bezposrednio w

koszty (bez zwigkszania wartosci poczatkowej zestawu komputerowego).

Analityczna ewidencja iloSciowo-wartosciowa wedlug poszczegdlnych miejsc uzywania jest

prowadzona w systemie komputerowym.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz os6b lub komérek organizacyjnych, u ktorych znajduja

sie $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwalych znajdujacych sie w

uzywaniu w wartosci poczgtkowej.




Konto 020 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne"

Wn Ma
» zwigkszenia stanu warto$ci e zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej
poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych wartos$ci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia, ktdre jest uyymowane
na kontach 0711 072

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w

wartosci poczatkowej.
Dla ewidencji ksiggowej warto$ci niematerialnych i prawnych zalozone sg dwa konta:

1) - wartodci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo,

1) - wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo.

Dla wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo przyjeta zostata stawka odpiséw

amortyzacyjnych w wysokosci 30 %.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié obliczanie umorzenia wartosci

niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutéw i os6b odpowiedzialnych.




Konto 030 - ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Wn

Wartos¢ udzialéw objetych za wkiady
niepienigzne w postaci srodkéw trwatych

Podwyzszenie wartosci udziatow

Ma

Rozchéd udziatéw
Uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w ktére;
jednostka posiadata udziaty skladnikéw masy

likwidacyjnej

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ aktywa finansowe nie stanowiace inwestycji. Maja one charakter

udzialowych aktywow finansowych o terminie dtuzszym niz rok. Na dzien bilansowy dokonuje sie

wyceny konta 030.

Konto 071 - "Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych. Odpisy

umorzeniowe roczne s dokonywane w korespondencji z kontem 400 pod datg 31 grudnia. Na stronie

Wn ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia, a na stronie Ma zwigkszenia umorzenia w korespondencji z

kontem 800.
Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych
Wn 1 umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci

zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz wartosci'

niematerialnych i prawnych

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
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Ma i prawnych umorzonych jednorazowo w peknej

wartosci, w miesigcu wydania do uzywania,

* zwigkszenia umorzenia warto$ci poczatkowej

srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji

syntetycznej, a takze stanowigcych- niedobor lub szkode

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeni wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu

wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialpych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania
ich do uzywania. Saldo konta 072 musi si¢ réowna¢ sumie sald kont 013 i 020 w czesci odnoszacej sie do
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania do

uzywania.

Konto 080 -,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w
ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,
poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych przez kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach
wlasnej dzialalnosci gospodarczej, poniesione koszty ulepszania $rodka trwalego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci

uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow w szczegdlnosci: srodkow trwalych oraz wartosé
sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych. Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow
srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane
efekty inwestycyjne. Do §rodkéw trwalych w budowie zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie ,
nabycie i montaz nowych $rodkéw trwatych lub poniesione w zwiazku z ulepszeniem juz istniejacych
wiasnych srodkow trwalych, a takze koszty zwiazane z ulepszeniem obcych srodkéw trwatych w celu

dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 mozna ksiggowal réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
$rodkéw trwatych. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztéw sSrodkéow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow
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inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektow
srodkéw trwatych. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztow Srodkéw
trwatych w budowie i ulepszen. Koszty srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) obejmujg warto§é (w
cenie nabycia) wszystkich rzeczowych sktadnikéw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robét i
ustug obcych, warto$¢ §wiadczen wiasnych, warto$é $wiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace

sig zaliczy¢ do wartosci poczgtkowej wytworzonych przedmiotéw aktywow trwalych, tym réwniez:

niepodlegajacy odliczeniu podatek od towar6w i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,

naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciagnigtych przez inwestora zobowigzan z
tytutu zakupu lub budowy $rodkéw trwalych oraz prowizje i odsetki, w tym takze z tytulu zwloki w
zaplacie,

oplaty (np. notarialne, sadowe),

odszkodowania dla 0s6b fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywana budowa.
Do inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

e dokumentacji projektowej inwestycji,

¢ badafi geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

® przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji nieruchomosci
niegruntownych istniejacych na tym terenie a nieprzydatnych,

¢ nabycia gruntéw i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwalego oraz koszty wnoszenia
budynkéw i budowli, wigcznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

e oplaty z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy obiektu oraz z tytutu
uzyskania lokalizacji pod budowe,

e odszkodowania za dostarczenie obiektow zastgpczych i przesiedlenie 0séb z terenéw zajetych
na potrzeby inwestycyjne,

e zalozenia stref ochronnych,

e zalozenia zieleni,

e poniesione w obcych $rodkach trwalych, a zwigzane z przebudowa, rozbudows, modernizacja i
adaptacjg tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych srodkow
trwalych,

¢ ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkéw trwalych,

e odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek do momentu zakoriczenia inwestycji.




Zespot l-,,jrodki pienieine i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasie,

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banici kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz

krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - ,Rachunek biezgcy jednostki"

Wn
wplywy $rodkow budzetowych:

otrzymanych  na  realizacjc = wydatkéw
budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223,

z tytulu zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych (ewidencja
szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji
dochodéw budzetowych), w korespondencji z

kontem 221 lub innym wiasciwym kontem.

Ma

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
planem finansowym jednostki,

okresowe przelewy dochodéw budzetowych do
budzetu, w korespondencji z kontem 222,
okresowe przelewy s$rodkéw pienieznych dla
dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegolowa wedlug dysponentéw, ktérym
przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z

kontem 223,
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1y

2)

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym z

tytulu wydatkéw i dochod6éw (wpltywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw,
zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130 stuzy réwniez
do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego. Ewidencja
szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegblowosci planu finansowego dochodéw i
wydatkow budzetowych. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienigznych na rachunku biezacym jednostki. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z

ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku,

dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochod6w budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do

konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega na koniec roku przeksiggowaniu.

Konto 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Wn Ma

Wplywy $rodkéw na rachunek bankowy Wypfaty $rodkéw z rachunku bankowego

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczeg6lnosci
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest dla kazdego funduszu odrgbnie. Konto 135 moze wykazywaé

saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych, na rachunkach bankowych funduszy.
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Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe"

Wn Ma
Wplywy wydzielonych srodkéw pienig¢znych z Wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z
rachunkow biezacych, sum depozytowych i na wydzielonych rachunkéw bankowych
zlecenie

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci na koncie

139 prowadzi si¢ ewidencje¢ obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych,
2) sum na zlecenie,
3) czekow potwierdzonych,

4) $rodkéw obeych na inwestycje.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na

innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu §rodkéw

pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia
stanu §rodkéw, a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze. Konto 141 moze

wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2-,,Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia" shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych roz-

rachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shuza takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i

innych pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
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niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i

roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkéw, rozliczefi, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach

obcych-wedlug poszczegdlnych walut, wykupdw wierzytelnosci.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Whn Ma

* powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i | * powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszes

zmniejszenie zobowigzan naleznodci i roszczen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réowniez zaliczek na poczet dostaw, robodt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych oraz wykupdw wierzytelnosci.. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktdre ujmowane sg na koncie
221. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma-stan

zobowigzan.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedlug poszczegdlnych kontrahentéw. Przy ksiggowaniu wykupéw wierzytelnosci mozna stosowac

takze podzial wg zadania, ktorego dotyczy wykup.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Wn Ma

« naleznosci z tytutu dochodow s wplaty naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych i zwrot nadptat budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
'naleznosci

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Na koncie 221 ujmuje si¢

réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga
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by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdaf z ewidencji

podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw

budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Ewidencja szczegtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Konto 222 -,,Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Wn Ma

* dochody budzetowe przelane do e okresowe lub roczne przeksiegowania

budzetu, w korespondencji odpowiednio zrealizowanych dochodow budzetowych na

z kontem 130 lkonto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych. Konto 222 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych
do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do konica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 -,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Wn <

w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych  wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspéifinansowania

programoéw i projektéow realizowanych ze

srodkow europejskich na konto 800




okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na
pokrycie
wydatkow  w

wydatkow  budzetowych  oraz
ramach  wspotfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze.
srodkdw europejskich, w korespondencji z

kontem 130

Ma

okresowe

wplywy

otrzymanych  na

srodkéw  pieni¢znych
pokrycie
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu

wydatkéw

panstwa w  ramach  wspdtfinansowania
programéw i projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130
okresowe

wplywy

przeznaczonych dla dysponentéw nizszego

$rodkéw  pienigznych

stopnia, w korespondencji z kontem 130

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w

tym wydatkéw w ramach wspolfinansowania programdéw i projektow realizowanych ze $rodkow

europejskich.

Konto 224-,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnos$ci z budzetu $rodkéw eurepejskich"

Wn

» wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem

130,

Ma

= warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem
810,

> warto$¢ dotacji zwréconych w tym sag
mym roku budzetowym, w korespondencji

z kontem 130

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci

przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sg

ujmowane na koncie 221.
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Konto 225-,,Rozrachunki z budzetami"

Wn
nadplaty oraz wplaty do budzetu

a

e zobowigzania wobec budzetéw i wplaty

d budzetow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw,

nadwyzek Srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Ewidencja szczegbétowa do konta

225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug kazdego z tytulow

rozrachunkéw z budzetem odrgbnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma-stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226-,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Whn

dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z *
kontem 840

przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem
221

Ma

przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej

na dany rok, w korespondencji z kontem. 221

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dilugoterminowych rozliczen z

budzetem.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczeg6lnych naleznosci

budzetowych.
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Konto 229 -,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Wn
* naleznosci oraz splata i zmniejszenie

zobowigzan

a
» zobowigzania, splata i zmniejszenie
aleznosci z tytulu rozrachunkow publicz

oprawnych

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w

szczegOlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoéci i

zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkow oraz podmiotdw, z ktoérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan zo-

bowiazan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231-,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Wn
* wyplaty pieni¢zne lub przelewy

wynagrodzen

*» wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
 warto§¢ wydanych swiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen,

» potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika

Ma
» zobowigzania jednostki z tytutu

wynagrodzen

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyptat pienig¢znych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy,

umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odr¢bnymi przepisami.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma-stan zo-

bowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow

naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 234-,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Wn Ma

* wyplacone pracownikom zaliczki i sumy » wydatki wylozone przez pracownikéw w
do rozliczenia na wydatki obcigzajace imieniu jednostki,

jednostke, » rozliczone zaliczki i zwroty srodkow

* naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych  |pieni¢znych,

przez jednostke $wiadczen od e wplywy naleznosci od pracownikow.
platnych,

» naleznosci z tytulu pozyczek z zakltadowego
funduszu $wiadczen socjalnych,

naleznos$ci i roszczenia od pracownikow <

z tytutu niedoboréw i szkéd,

« zaplacone zobowiagzania wobec pracownikow.

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczefi i zobowigzaf wobec pracownikéw z innych tytutow

niz wynagrodzenia.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma- stan

zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznoéci, roszczef i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw.

Konto 240-,,Pozostale rozrachunki"

Wn Ma
« powstate naleznosci i roszczenia » powstate zobowigzania oraz splatg

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-i dlugoterminowych naleznosci funduszy

celowych. Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami z tytutu inwestycji.




Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen i

rozliczef z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma-stan

zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 245 - ,,Wplywy do wyja$nienia”

Konto 245 shuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Wn

» przeksiggowanie lub przekazanie wyjasnionych

wplat na konto dochodéw

Konto 290-,,0dpisy aktualizujgce naleznosci"

Ma
» kwoty niewyjasnionych wptat

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Wn
* zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow

aktualizujacych

Zespol 3 - ,Materialy"”

Ma
» zwigkszenie wartosci odpisdéw aktualizujacych

naleznosci

Konto zespotu 3 - ,,Materialy" stuzg do ewidencji zapaséw materiatléw (konto 310). Na koncie 310

prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materialow znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych

jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w

okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatow na kontach 310 wycenia si¢ wedlug cen

ewidencyjnych albo wedlug zakupu lub nabycia. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont 310
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powinna zapewni¢ ustalenie stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i o0so6b, ktérym

powierzono piecze nad nimi.

Konto 310 - ,,Materialy"

Wn a
* zwigkszenia ilosci i warto$ci stanu » zmniejszenia ilosci i warto$ci stanu za
zapaséw materiatow. asOw materiatow.

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujgcych
si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie. Zrezygnowano z ujmowania
na koncie 310 przychodéw i rozchodéw materialéw (materialy biurowe, srodki czystosci), odnoszac
warto$¢ zakupionych materialéw w cigzar wlasciwego konta kosztow. Konto 310 moze wykazywaé
saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach

ewidencyjnych.

Zespol 4-,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespohu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w uktadzie

rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych zgodnie z odrgbnymi przepisami z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow

operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje¢ szczegbtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu fi-
nansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Ilub innych

sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.
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Konto 400 -,,Amortyzacja"

Wn a
. naliczone odpisy amortyzacyjne * zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku konta na

nik finansowy

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedhig stawek

amortyzacyjnych.

Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$é poniesionych kosztéw amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne umarza
si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku

dochodowym od 0s6b fizycznych albo stawek okreslonych przez Kierownika jednostki odpowiednim Zarzadzeniem.

Konto 401 -,,Zuzycie materialéw i energii"

Wn Ma

* poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i  zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
energii materiatéw i energii,

na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych

w ciggu roku kosztow zuzycia materialéw i energii na
lkonto 860.
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii.

Konto 402 -,,Uslugi obce"

Wn
e poniesione koszty ustug obcych

Ma
* zmniejszenie poniesionych kosztow
ustug obcych

e na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw

ustug obcych na konto 860.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz jednostki.

Konto 403 -,,Podatki i oplaty"

Wn

» poniesione koszty z tytulu podatkow i
opflat

Ma

» zmniejszenie poniesionych kosztow z
tytutu podatkow i optat

» na dzien bilansowy przeniesienie kosztow

z tego tytulu na konto 860.

Konto 403 shizy do ewidencji kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od czynnosci cy-

wilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, oplaty skarbowej i

optaty administracyjnej.
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Konto 404 -,,Wynagrodzenia"

Wn

kwota naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z
réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac)

Ma

korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztéw z tytulu

wynagrodzen,

na dzien bilansowy przeniesienie

kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami

fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

26




Konto 405 -,,Ubezpieczenia spoleczne i inne

Swiadczenia"

Wn

poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych

zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o

dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do

wynagrodzen

Ma

zmniejszenie kosztébw z tytulu
ubezpieczenia spotecznego i swiadczen
na rzecz pracownikow i  0s6b
fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i

innych umow

na dzien bilansowy przeniesienie

kosztéw z tego tytutu na konto 860
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Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob

fizycznych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do

wynagrodzen
Konto 409 -,.Pozostale koszty rodzajowe"
Wn Ma
* poniesione koszty, ktore nie s3 ujmowane » zmniejszenie kosztow z tytuldw ponizej
na kontach 400-405, z tytutow okreslonych,
ponizej okreslonych, » na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860.

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-405. Na tym
koncie ujmuje si¢ w szczegélnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow

niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Konto 410 -,.Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw podstawowej dziatalnoéci operacyjnej jednostki. Stuzy przede
wszystkim do ewidencji kosztéw diet radnych, soltyséw, stypendiow, zwrotu podatku akcyzowego.

Saldo konta 410 na koniec roku nie wykazuje salda (przeniesienie na konto 860).

Konto 411 -,,Pozostale obciazenia"

Konto 411 shuzy do ewidencji kosztow podstawowej dziatalnosci jednostki. Stuzy przede wszystkim do
ewidencji kosztéw na rzecz izb rolniczych, zwrotéw nienaleznie pobranych §wiadczen. Saldo konta 411

na koniec roku nie wykazuje salda (przeniesienie na konto 860).
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1

3)

Zespot -, Przychody, dochody i koszty "

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

przychod6w i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodéw i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,

2)  podatkéw nieujetych na koncie 403,

dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje¢ szczeg6lowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720-,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Wn Ma
* odpisy z tytutu dochodéw budzetowych * przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytutu dochodow

budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegélowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych

sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie

wykazuje salda.
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Konto 750-,,Przychody finansowe"

Wn Ma
. przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychody z tytulu operacji finansowych, a w
przychodéw finansowych na konto 860, szczego6lnosci przychody ze sprzedazy papieréw

warto$ciowych, przychody z udziatéw i akeji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,

dodatnie réznice kursowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od

pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751-,,Koszty finansowe"

Wn
koszty  operacji  finansowych  obejmujace
szczegoblInosci:

-warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papierdw

wartosciowych,

- odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek, odsetki

od obligacji

odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan,

odpisy naleznosci z tytulu operacji finansowych,

naleznosci

odpisy  aktualizujace

przychoddow finansowych

odpisy aktualizujagce warto$¢ aktywow finansowych,

dotyczace

Ma

- przeniesienie na koniec roku

poniesionych kosztow finansowych,

- korekty zmniejszajace uprzednio

zaksiegowane koszty.

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy

- prowadzi¢ wedlug tytuléw kosztow operacji finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowej. Ewidencja szczegélowa prowadzona

do kont 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w

zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobo-

wigzan.
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W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto

751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760-,,Pozostale przychody operacyjne"

Wn

korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy materialow, $rodkéw trwatych,

inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych

przeniesienie na koniec roku osiggnigtych pozostatych przychodéw operacyjnych
Ma

przychody ze sprzedazy materiatow,
przychody ze, sprzedazy Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
otrzymane lub nalezne odszkodowania,

otrzymane darowizny

Konto 760 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w

korespondencji ze stronag Ma konta 760.
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Konto 761-,,Pozostale koszty operacyjne"

Ma

koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w

wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w
szczegblnoéci kary, odpisane przedawnione, umorzone i’
nieSciagalne nalezno$ci, odpisy aktualizujagce od
naleznoéci, koszty = postepowania  spornego i~
egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane S$rodki

obrotowe.

Ma

przeniesienie na koniec roku poniesio-
nych pozostatych kosztéw operacyjnych,
korekty zmniejszajace uprzednio za-
ksiggowane pozostate koszty

operacyjne.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnosécig jednostki.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w

korespondencji ze strong Ma konta 761.

Zespol 8-, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i

rozliczen migedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednrostki"

Wn Ma

. zmniejszenia funduszu » zwigkszenia funduszu zgodne z odrgbnymi

przepisami regulujacymi gospodarke

finansowg jednostki
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Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej

roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod daty sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222,

3) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810,
4) roznice z aktualizacji $rodkéw trwalych,

5) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych i inwestycji,
6) wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia. Na stronie Ma konta 800
ujmuyje si¢ w szczegdlnosei:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223,
3) wplyw srodk6éw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) réznice z aktualizacji $Srodkéw trwatych,
5) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych i inwestycji,
6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z

budzetu na inwestycje"

Wn Ma

warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgscie [przeksiegowanie, w koncu roku obro-
uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji | towego, salda konta 810 na konto 800

z kontem 224, »~Fundusz jednostki”

réwnowartos¢ wydatkoéw dokonanych przez jednostki
budzetowe ze S$rodkéw budzetu na finansowanie

inwestycji.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, oraz srodkéw z budzetu na inwestycje. Na koniec

roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840-,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
2) rozliczefi migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszen

i zmniejszen

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczefi migdzyokresowych

przychodéw.
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W koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sumg:

Konto 851 - ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych"

Wn Ma

zmniejszenia funduszu zwigkszenia funduszu

Konto 851 shizy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione sa na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale $rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu). Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna

pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszefi i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodel zwigkszefi i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokoéci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegolne rodzaje

dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszy $wiadczef socjalnych.

Konto 860 - ,Wynik finansowy"

Wn Ma

W koficu roku obrotowego ujmuje si¢

sume:
poniesionych kosztéw

e uzyskanych przychodow

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg netto,
saldo Ma-zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800.
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Konta pozabilansowe

Konto 241 - ,,Zabezpieczenie umoéw”

Ma

> wartos¢ weksli i gwarancji

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji bezgotowkowego zabezpieczenia uméw w szczegolnosei
weksli i gwarancji. Saldo konta Ma oznacza stan zabezpieczen uméw. Do konta prowadzi si¢ ewidencje,

ktéra umozliwi ustalenie kontrahenta oraz termin obowigzywania zabezpieczenia.

Konto 975-,,Wydatki strukturalne"

Wn Ma

* wartos$¢ zrealizowanych wydatkéw » warto$¢ wydatkow strukturalnych.
strukturalnych wedhug klasyfikacji wy
datkéw strukturalnych,

Konto 980-,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Wn Ma
* plan finansowy wydatkéw budzetowych e rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow
oraz jego zmiany, budzetu,
> warto$¢ planu niezrealizowanego.

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta §rodkow
budzetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczeg6élowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 998-,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Wn * | réwnowarto$¢ zaangazowanych wy-
datkéw, ktore beda obciazaty wydatki

réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w | oku nastepnego,

danym roku budzetowym,
Ma

* izaangazowanie wydatkow, czyli wartosé
umow, decyzji i innych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje
koniecznos¢  dokonania  wydatkow

budzetowych w roku biezgcym.

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji planu

finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zobowigzania niewymagalne na koniec kazdego okresu obrachunkowego ewidencjonowane sa na
koncie 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat". W sprawozdawczo$ci rocznej
(Rb-28S) zaangazowanie stanowi wydatek lgcznie z zobowigzaniami wymagalnymi, zgodnie z

zapisami strony Ma konta 998.
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Konto 999-,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat . Ewidencja

szczegdtowa w ciagu roku obrotowego prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 4/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z
dnia 14 stycznia 2016 r.

Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

§1

Urzad Miasta i Gminy w Mroczy prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedtug
systemu komputerowego pod nazwa Ksiegowos¢ budzetowa, autor: Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek Sp. j., 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240.

Ksiegi rachunkowe Gminy Mrocza — jednostki samorzadu terytorialnego prowadzone sg w
siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy, ul. Plac 1 Maja 20, 89-115 Mrocza.

§2

1. System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi ustawy o rachunkowosci.
2. Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe zapisywane s3 na nosnikach
danych przez programy ksiegowe:
a) BUDZET
b) PODATKI
c) KSGzZOB
d) PLACE
e) SRODKI TRWALE
f) OPLOK
g) UPK
h) REJESTR VAT
i) AUTA
3. Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania zawiera instrukcja
programu.
4. Wersje programéw aktualizowane sg przez autora w razie potrzeby zmian.
5. Wydruki z programu zawierajg w szczegélnosci informacje o wersji programu oraz rok
obrotowy.




§3
System ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Zbiory jednostki tj. ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne,
sprawozdania finansowe, dokumentacje rachunkowa przechowuje sie w sposéb nalezyty i
chroni sie przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Do ochrony danych dotyczacych przechowywania zbioréw papierowych jednostki,
prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera majg zastosowanie przepisy ustawy
o rachunkowosci.

Ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewniajg zabezpieczenia pomieszczen,
szafy lub kasy pancerne.

Do prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie w szczegdlnosci: regularne
wykonywanie kopii bezpieczeristwa, odpowiedni poziom zarzgdzania dostgpem do danych,
profilaktyke antywirusowa.

2. Przechowywanie zbioréw.

SzczegOtowe zasady dotyczace obiegu, kontroli oraz przechowywania zabezpieczenia
dokumentéw ksiegowych reguluje odrebne zarzadzenie.

3. Udostepnianie danych i dokumentow
Udostepnianie dokumentoéw i danych nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
§4
Okreslenie roku obrotowego, okreséw sprawozdawczych oraz prowadzonych rejestrow

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 01 stycznia do 31
grudnia.

2. Okresy sprawozdawcze wynikaja z obowigzujacych przepiséw dotyczacych
sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;j.

3. Jednostka prowadzi rejestry w sposdéb umozliwiajgcy prawidtowg ewidencje,
sprawozdawczo$¢ i kontrole. Do podstawowych rejestréw naleza: U.M.iG-BUDZET,
DOCHODY-ORGAN, ZFSS oraz DEPOZYTY.




1.

3.

§5

Urzad Miasta i Gminy w Mroczy prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki
wedtug wiasnego systemu komputerowego.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére
tworza:

Dziennik.

Ksiega gtowna.

Ksiega pomocnicza.

Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywdw.

5. Zestawienie obrotéw i sald.

i e

Ksiegi rachunkowe prowadzone przez jednostke s3:

1. Trwale oznaczone nazwa jednostki.

2. Woyrainie oznaczone nazwa jednostki.

3. Przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
4. Ksiegi rachunkowe prowadzone przez jednostke sg:

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej,

powinny by¢ dokonywane w sposdb trwaty, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych na

pdiniejsze dopiski lub zmiany.

1.

2.

§6
Metody wyceny aktywdw i pasywow

Poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie wediug zasad okreslonych w
ustawie o rachunkowosci.

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy. Zasady wyceny i
metody zawiera odrebne zarzgdzenie.

§7
Ustalanie wyniku finansowego w Urzedzie Miasta i Gminy

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej — Urzedu Miasta i Gminy ustalany na
koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Wynik finansowy ustala sie na dzien 31 grudnia.
2. Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont,
wedtug rodzajow kosztow i wg podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw.
3. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta ujmuje sie:
e Sumy kosztéw rodzajowych, finansowych i operacyjnych.
4. W koricu roku obrotowego na stronie Ma konta ujmuje sie:
e Uzyskane przychody.




5. Na koniec roku obrotowego konto 860 wykazuje saldo Wn oznaczajace strate lub
saldo strony Ma oznaczajgce zysk. W nastepnym roku, pod datg przyjecia bilansu,
saldo konta 860 przenosi sie na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

§8
Ustalanie wyniku finansowego w organie — Gminie Mrocza

1. Wynik finansowy budzetu Gminy Mrocza wykazywany w bilansie z wykonania
budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” czyli deficytu
lub nadwyzki. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta
961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu w
korespondencji z kontem 902. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na
stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochoddéw budzetu, odpowiednio z kontem 901. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

2. Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS
ustalany jest wedtug przepisow rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej.

§9
Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywow.




