Zarzadzenie Nr 120.16.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 27 wrzesnia 2016 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Mroczy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.); zarzadzam sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych, o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta

i Gminy w Mroczy”, zgodnie z Zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.
§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 120.8.2014 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 16 kwietnia 2014
r. w sprawie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 Euro w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy”.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ osobom nadzorujgcym prace poszczegdlnych komdrek

organizacyjnych, okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 120.16.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 27 wrzesnia 2017 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien

A

publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy.

Rozdziatl 1 - Zasady ogdine
g1
Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowan w sprawach o udzielanie zamoéwienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych
Do udzielania powyzszych zamdwien nalezy stosowaé postanowienia niniejszego Regulaminu.
Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektdw z danych nakfaddéw i optymalnego doboru metod i
srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdéw oraz w sposdb umozZliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, przy zachowaniu odpowiednich przepisow, w tym w szczegdlnosci:
- zasad zawartych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),
- zasad zawartych w art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 168),
- przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 ze zm.), zwanej w dalszej czesci ustawag Pzp.

§2

Tlekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Mrocza reprezentowang przez Burmistrza
Miasta i Gminy Mrocza lub osoby przez niego upowaznione,

2) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec¢ Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza,

3) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Mroczy,

4) kierowniku referatu - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio kierownika referatu Urzedu Miasta
i Gminy w Mroczy (lub réwnorzednego).

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia publicznego,

6) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Miasta
i Gminy w Mroczy sktadajgce zapotrzebowania na dostawy, ustugi, roboty budowlane,

7) zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

8) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug (VAT), ustalone przez zamawiajgcego
z nalezyty starannoscia.

Rozdziat 2 - Organizacja zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
§3
Za organizacje systemu zamdwien publicznych w Urzedzie, odpowiedzialny jest Burmistrz Miasta i
Gminy Mrocza.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnosc i obiektywizm.
W Urzedzie tworzy sie stanowisko majgce w zakresie realizacje zamdwien publicznych.
Nadzér nad przestrzeganiem postanowient Regulaminu sprawuje kierownik zamawiajgcego oraz
nizej wymienione osoby:
1) kierownicy komorek wnioskujgcych (wnioskodawcy),
2) pracownik na stanowisku majgcym w zakresie realizacje zamoéwien publicznych,
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3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu
zamodwienia.

Do podstawowych obowigzkéw osdb, o ktdrych mowa w ust. 4 nalezy:

1) szczegdtowe oszacowanie wartosci zamowienia,

2) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zgodnie z zasadami okre$lonymi w ninigjszym Regulaminie,

3) doprowadzenie do zawarcia i realizacji umowy.

Zamodwienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisdéw

prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania takich zamdwien.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest za posrednictwem

elektronicznej platformy katalogdw produktdw (eKatalogi).

§4
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.
Przed realizacjg wydatku Burmistrz ma obowigzek ustali¢ czy tozsame zamdwienie nie stanowi
czesci sktadowej innego zamodwienia podlegajgcego ustawie Prawo zamdwien publicznych.
Zamodwienia udziela sie wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia jest jawne.
Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w § 6 i 7 ust. 1 oraz § 11 ust.
1 przeprowadza sie w komodrkach organizacyjnych urzedu. Kierownicy komorek majg obowigzek
wyznaczy¢ pracownikéw odpowiedzialnych za ich przeprowadzanie.
Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych, o ktdrych mowa w § 8 ust. 1 przeprowadza sie
na stanowisku d/s zamdwien publicznych, z wytgczeniem zamowien realizowanych w trybie § 11
ust. 1.
Zamowienia, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 winny by¢ wykonane z nalezytg starannoscig i
udokumentowane w postaci rachunkow lub faktur VAT odpowiednio opisanych.

Rozdziatl 3 - Ustalenie wartosci szacunkowej
§5
Warunkiem uruchomienia postepowania oraz udzielenia zamdwienia publicznego jest posiadanie
odpowiednich srodkow finansowych na realizacje przedmiotu zamowienia, ktore zostaty ujete w
uchwale budzetowej.
Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komorka wnioskujaca szacuje z nalezytg
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w
formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
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podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej i
zatgczonych do niej dokumentdw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamdwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Rozdziatl 4 - Szczegotowe procedury udzielania zamoéwien publicznych
§6
Dla zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 4.500 Euro, postanowien
niniejszego Regulaminu nie stosuje sie.

§7

1. Dla zamowien o wartosci przekraczajacej rownowartosci 4.500 Euro, a
nieprzekraczajacej rownowartosci polowy kwoty wskazanej] w art. 4 pkt 8
przeprowadza sie telefoniczne, pocztg elektroniczng, faksem lub pisemne rozeznanie cenowe z
takg liczbg wykonawcow S$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktdra zapewni
uczciwg konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz 3, chyba, ze
wykonanie przedmiotu zamodwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow - sporzadzajac
jednoczesnie notatke stuzbowa, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte. W przypadku, gdy
jedynym kryterium oceny jest cena, zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizsza cene.

3. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow zawartych w zaproszeniu do ztozenia oferty.

4. Notatke, o ktorej mowa w ust. 1 przedstawia sie kierownikowi zamawiajgcego celem
zatwierdzenia i udzielenia zamowienia wytonionemu Wykonawcy.

5. Po zatwierdzeniu postepowania o zamowienie publiczne przez kierownika zamawiajgcego,
zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej przekazywane jest wykonawcom, ktorzy
uczestniczyli w postepowaniu a wykonawca, ktdrego oferte wybrano, jako najkorzystniejsza,
otrzymuje wraz z zawiadomieniem wezwanie do podpisania umowy.

6. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej oferty.

§8

1. Dla zamoéwien o wartosci przekraczajacej warto$¢ o ktorej mowa w § 7 ust. 1 a
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 przeprowadza sie
rozeznanie cenowe zgodnie z § 9 i 10 z taka liczbg wykonawcdw $wiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane, ktdra zapewni uczciwg konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty,
lecz nie mniej niz 3, chyba, Zze wykonanie przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba
wykonawcow.

2. Procedure rozpoczyna ztozenie do Kierownika Zamawiajgcego wniosku o udzielenie zamdwienia,
ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, celem jego zweryfikowania i
zatwierdzenia.

3. Do ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia uprawnieni sg kierownicy komdrek organizacyjnych
oraz osoby petnigce stanowiska samodzielne w Urzedzie.

4. Jezeli zZtozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany na stanowisko majace w
zakresie realizacje zamowien publicznych w Urzedzie, celem przeprowadzenia postepowania
majgcego wytoni¢ wykonawce zamdwienia.

5. Na stanowisku majgcym w zakresie realizacje zamdwien publicznych przeprowadza sie rozeznanie
rynku majgce na celu wytonienie wykonawcy zamoéwienia, spetniajgcego mozliwie w najszerszym
stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamdwienia, w szczegdélnosci analize cen,
jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia.
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Wymagania ustala sie, biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé w sposdb
zgodny z § 1 ust. 3.

§9

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego, opisujgcego
przedmiot zamdwienia, z ewentualng propozycjg umowy, kierowanego do kontrahentéw w formie
pisemnej, faksem, elektronicznej z podaniem terminu sktadania ofert, albo ogtoszenia o
wszczeciu postepowania na stronie BIP Zamawiajgcego.

W przypadku kierowania zapytan ofertowych i sktadania ich faksem lub mailem, zatacza sie je do
protokotu z postepowania.

Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od rodzaju zamoéwienia, stanowi cena lub cena i inne
kryteria, w tym termin wykonania, funkcjonalno$¢, koszty eksploatacji, gwarancje, serwis, walory
uzytkowe, estetyczne, jakosciowe, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, do$wiadczenie
wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Rozdzial 5 - Udzielenie zamdwienia
§10

Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte. W przypadku, gdy
jedynym kryterium oceny jest cena, zamdwienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizsza cene.
Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow zawartych w zaproszeniu do ztozenia oferty
lub ogtoszeniu o zamdwieniu.
Osoba przeprowadzajgca postepowanie sporzadza kazdorazowo protokdt z postepowania o
udzielenie zamoéwienia. Wzdr protokotu stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Protokdt, o ktorym mowa w ust. 3 wraz z zalgcznikami przedstawia sie kierownikowi
zamawiajgcego celem zatwierdzenia i udzielenia zamowienia wytonionemu Wykonawcy.
Po zatwierdzeniu postepowania o zamowienie publiczne przez Kierownika zamawiajgcego,
zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej przekazywane jest wykonawcom, ktorzy
uczestniczyli w postepowaniu a wykonawca, ktérego oferte wybrano, jako najkorzystniejsza,
otrzymuje wraz z zawiadomieniem wezwanie do podpisania umowy. W przypadku zamieszczenia
zaproszenia do skladania ofert na stronie BIP zamawiajgcego, zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie rowniez na stronie BIP zamawiajgcego.
Udzielenie zamodwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej oferty.

Rozdziat 6 - Odstapienie od stosowania Regulaminu
§11

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych charakterem i specyfikg zamowienia lub pilng potrzebg
kierownik zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z
zastrzezeniem ust. 2i 3.
Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktdw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finansdw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania zamdéwienn wspoétfinansowanych ze Srodkéw europejskich lub
innych mechanizmdw finansowych.

Rozdziat 7 - Zasady dokumentacji
§12
Dokumentacje postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sie w formie pisemne;j.
Przechowywanie dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego spoczywa na
komorce organizacyjnej, ktéra przeprowadzita postepowanie.
Komorki organizacyjne odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o
udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z niniejszym Regulaminem, zobowigzane sg do
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przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym umdw o ich wykonanie, ztozonych i nie
podlegajgcych zwrotowi ofert, w sposdb gwarantujgcy nienaruszalnos¢ ich tresci.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od
daty udzielenia zamédwienia.

Rozdziat 8 - Postanowienia koncowe
§13

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy regulujace
zasady udzielania zamdwien publicznych, a w szczegdlnosci ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych; ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; ustawg z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
Regulamin obowigzuje wszystkie komoérki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy.
Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami pracownikéw
odpowiedzialni sg kierownicy komdrek organizacyjnych.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wykaz Zatgcznikow

1.

Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku

2. Wniosek o wszczecie postepowania o zamoéwienie publiczne

3.

Protokdt z postepowania o udzielnie zamdwienia
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. Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
NOTATKA SLtUZBOWA
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoOwienia o wartosci, o ktérej mowa w § 7 Regulaminu

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: .........cccveveuiririeeeresiireieee e s istese e s esesses e e e tesess e sessese e e ssesessesesessesesssnesens
2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA: ...........ccceecueiiuiirieiceie et s ne
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ...........ccceevrvenene zt (netto). Warto$¢ brutto: .........ccccvvveveennee z
4. WartoSC€ ZamOWIENIA W EUIO: .....cueiuiieiceeceecee ettt sttt ettt et teete e testeeteeteeteeteeteeaeeaeeaeeaeeneenn
5. Podstawa ustalenia wartoSCi ZAMOWIENIA: .........c.ccceevieeieeieie et et ere e ere e ere e
6. Data ustalenia WartoSCi ZAMOWIENIA: ........c..cveuiieeeeieeeeeeee ettt ettt et ese s e seseseseesenens
7. Nazwisko i imie osoby, ktdra ustalita wartoS€ zamOwienia: ............ccceevverieieicicecece e
8. Pozycja planu finansowego: Dziat: ................... Rozdziat: .......cccc.c...... § e
9. Zapytanie skierowano za pomocga: poczty/faksu/poczty elektronicznej/telefonicznie*
10. Zapytanie skierowano W dniu: ........ccccceeevvrvrieniens do nastepujacych wykonawcow:
1 1)
)
C ) S
11. Oferty, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptynety w dniu/dniach* ...........c..ccocoeoiiiiiiiiiiccec
od nastepujacych wykonawcow:
L Nazwa i adres Cena Stawka Cena Pozostate Liczba
P- wykonawcy netto VAT brutto kryteria pkt
1
2
3
12, WYDrano WYKONAWCE: .......oooiiie ettt et e e et e e st e e st e e e eatae e sabeeesnbaeesbeeeereeeanes
13. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzyStnNi€JSZE]: .......coocveiiiiei it
14. Zamodwienia udzielono w trybie § 11 ust. ..... Regulaminu nastepujgcemu wykonawcy: .............
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ *
15. Uzasadnienie wyboru w trybie § 11 ust. ..... Regulaminu: ................ccccco o
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ *
Notatke sporzadzit/ta: ..........cccoovieeiiiiiieee e
ZATWIERDZAM DO REALIZACII
Mrocza, dnia ......ccceevevieecee e r.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Mrocza, dnia ......ccccceeeeeveeveeenen,

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
o udzielenie zamodwienia o wartosci, o ktorej mowa w § 8 Regulaminu

1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga 1

Nazwa przedmiotu zamdwienia:

3. Szacunkowa wartoS€ zamoOwienia: ........cccoveeeeveereeuens zt (netto). WartoS¢ brutto: .........cccevveveevevnenneee. z
4. WartoS¢ ZamOWIENIA W EUIO: ......ooueuiirieieisieteseeteiee ettt n e nse e e neenis
5. Podstawa ustalenia warto$Ci ZamMOWIENIA: ........c.oeirieirieieiieee e
6. Data ustalenia warto$ci ZamOWIENIA: .........ceiiiiueiiirieee e
7. Nazwisko i imie osoby, ktdra ustalita WartoSC ZamOWIENIA: ........cccveveieieieie e
8. Pozycja planu finansowego: Dziat: ................... Rozdziat: .................. § e
9. Podmioty, ktore zadeklarowaty dofinansowanie:
 eerreeeeseeeeeseeessee e e ———— - W KwOCi€: .....covvevirieenne. e %
 eerreeeeseeeeeseeessee e e ———— - W KWOCI€: ...cocvveeiieeee e, %

10. Inne wymagania zamawiajgcego:

- termin wykonania zamowienia: ..........cceeevereenene.
- OKres gwaranGji .....ccccoeceeeeeeeeeciree et

- CeNA e %
T —————————————— e %
e ———————————— e %
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13. Zapisy umowy wymagane ze wzgledu na rodzaj zamdwienia:

14. Proponowany rodzaj procedury:
1) Zapytanie ofertowe — propozycja skierowania zapytania do n/w wykonawcow:

2) Publiczne ogtoszenie — propozycja zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej

15. Zataczniki:
1) Kalkulacja ustalenia warto$ci zamoéwienia*

7 T

Kierownik referatu .........cccoeeveevereiieeeeeeeis

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia Srodkow finansowych.

Skarbnik Miasta i Gminy Mrocza

Mrocza, dnia .....cccoeevvveveeinee

Burmistrz Miasta i Gminy Mrocza
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

PROTOKOL
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o wartosci, o ktérej mowa w § 8 Regulaminu

1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana I
dostawa O
ustuga 1
2. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
4. Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA: ............cccviueieierieieieiieee ettt es e en
5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: ............ccceeeeeeuens zt (netto). Warto$¢ brutto: ..........cceeveveenenee. z
6. Warto$S€ ZamOWIENIA W EUFO: ........cviieieeiieieieiriete sttt s e et sene e te e sseneneneens
7. Podstawa ustalenia wartoSCi ZAMOWIENIA: .........cvrveuririiririeririeeee ettt eseenns
8. Data ustalenia WartoSci ZAMOWIENIA: .........cervrieeirieieeririe et
9. Nazwisko i imie osoby, ktdra ustalita wartoS€ ZamOWIENIA: ...........ccceveveerieeeecee e
10. Pozycja planu finansowego: Dziat: ................... Rozdziat: .................. § e
11. Podmioty, ktdre zadeklarowaty dofinansowanie:
e - W KWOCI€: ...ccovveeireenee e, %*
e - W KwOCi€: .....covvevirieenne. e %*
12. Rozeznanie rynku:
1) Zapytanie skierowano w dniu: ........c.ccccoeeeeveeennen. do nastepujacych wykonawcow:
) e s
D) s
(o) IR SRRSO

2) Zapytanie skierowano za pomoca: poczty/faksu/poczty elektronicznej*
3) Ogtoszenie zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu: ......cccooovvviveceeiieennn r.*

4) Oferty, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe/ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej*

wptynety w dniu/dniach® ... od nastepujgcych wykonawcéw:
L Nazwa i adres Cena Stawka Cena Pozostate Liczba
P- wykonawcy netto VAT brutto kryteria pkt
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13. Wybor oferty:

LAYl =T g Lo ] {4 (U PRURRR
przy uwzglednieniu nastepujacych kryteriow:

-ocena e %

S e ———————— s %*

S e ———————— s %*

(prowadzgcy postepowanie)

ZATWIERDZAM DO REALIZACII

Mrocza, dnia ......c..coeeveeeeeieeee e r.

* niepotrzebne skresli¢
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