ZARZADZENIE NR 021.04.2015

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Wojska Polskiego w Mroczy
zdnia 23 lutego 2015 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej Szkoly Podstawowej
im. Wojska Polskiego w Mroczy

Dziatajgc na podstawie art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informagiji
publicznej (tekst jednolity: Dz. U. 2014, poz. 782)

zarzadzam, co nastepuje:

: §1
Okresla sig zasady i obowigzki zwigzane z redagowaniem Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty
Podstawowej im. Wojska Polskiego w Mroczy.

§2

1. Osobg odpowiedzialng za nadzor, prawidtowe funkcjonowanie oraz tres¢ udostepnianych
infpormacji publicznych w BIP jest Redaktor BIP.

2. Podczas nieobecnoéci Redaktora BIP jego obowigzki wykonuje osoba wyznaczona do jego
zastepowania.

3. Obowigzki Redaktora BIP i osoby wyznaczonej do jego zastepowania powierza sie na
pismie.

§3
1. Za sprawy techniczne BIP odpowiada pracownik ds. informatycznych.
2. W przypadku nieobecnosci osoby, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, obowigzki przejmuje osoba jg
zastepujaca.

§4

1. Pracownicy Szkoty Podstawowej im. Wojska Polskiego w Mroczy zobowigzani sg do
biezgcego przekazywania Redaktorowi BIP informaciji publicznych z zakresu swojego
dziatania.

2. Informacje do BIP przekazuje sig niezwiocznie po powstaniu okolicznosci uzasadniajgcych
ich zamieszczenie w Biuletynie.

3. Redaktor BIP kwalifikuje otrzymane materialy pod katem ich przydatnosci do umieszczenia
w BIP oraz zgodnoéci z obowigzujgcymi przepisami.

§5

1. Kazda informacja publiczna przed udostepnieniem w BIP wymaga uprzedniego
zatwierdzenia przez Redaktora BIP.

2. Dokumenty i informacje z zakresu zamowien publicznych, ktoérych publikacje regulujg
przepisy odrebne — nie wymagajg zatwierdzenia przez Redaktora BIP. Osoba
odpowiedzialna za zaméwienia publiczne niezwtocznie informuje Redaktora BIP o fakcie
zamieszczenia ich w BIP.

§6
1. Wszystkie komoérki organizacyjne zobowigzane sg w swoim zakresie do biezgcego
informowania Redaktora BIP o zmianach w obowiazujacych przepisach prawnych.
2. Informacje publiczne udostepniane w BIP powinny by¢ przedstawione w formie zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami prawnymi.



§7
Informacja publiczna udostepniana jest na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.
Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej zamieszcza sie w BIP i stanowi on
zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§8
Informacja, ktérg mozna udostepnié niezwlocznie — nie wymaga wniosku pisemnego.
Dyrektor SP im. Wojska Polskiego w Mroczy lub osoba przez niego upowazniona poleca
zatatwienie wniosku (ustnego lub pisemnego) wtasciwej merytorycznie komdrce
organizacyjnej lub konkretnemu pracownikowi.
Ust. 2 nie stosuje sie, gdy interesant zwréci sie o udostepnienie informacji bezposrednio do
pracownika.
Kierownik komérki organizacyjnej lub pracownik stanowiska pracy, do ktérego skierowano
wniosek sg odpowiedzialni za terminowe i zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa
zatatwienie wniosku. °

§9

Pisemny wniosek o udzielenie informacji, po zarejestrowaniu i zadekretowaniu przez Dyrektora SP
im. Wojska Polskiego w Mroczy przekazywany jest do wtasciwej merytorycznie komaorki
organizacyjnej.

1

§10
Przy zatatwianiu wnioskéw o dostep do informacji publicznej przyjmuje sie nastepujgcy tok
postepowania:
1) w sprawach niewymagajgcych wniosku pisemnego — informacje udostepnia upowazniony
pracownik,
2) w sprawach rozpatrywanych na podstawie wnioskéw pisemnych:
a) przy udzielaniu informacji zgodnej z wnioskiem — dokumentacje (w tym projekt pisma z
odpowiedzig - o ile jest wymagany) — przygotowuje upowazniony pracownik,
b) odmowa udostepnienia informacji oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji nastepuje w drodze decyzji administracyjnej wydawanej w trybie art. 16 ustawy o
dostepie do informacji publicznej. Projekt decyzji przygotowuje upowazniony pracownik,
ktéremu przekazano wniosek do zatatwienia.
W przypadku zadania informacji, z ktérych cze$¢ podlega ochronie prawnej — cze$¢ mozliwg
do udostepnienia przekazuje sie stosownie do ust. 1 pkt 2 lit. a, w pozostatym zakresie ust.
1 pkt 2 lit. b stosuje sie odpowiednio.
Wszystkie pisma i projekty decyzji administracyjnych parafujg odpowiednio pracownicy lub
kierownicy jednostek organizacyjnych.

§11

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Redaktorowi BIP oraz wszystkim komorkom organizacyjnym
SP im. Wojska Polskiego w Mroczy.

§12

Zarzadzenie w chodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia

Nr 021.04.2015
Mrocza, ...ccooeoeeiiii,
Whioskodawca
Nazwisko 1 IMIG/NBZWE FINTMNY.......eoiiiiie et
S
Telefon . ......................................................................................................
REGON:.....oiiiiiieieeeeieeeeeeee e, (tylko firmy)

Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Wojska Polskiego w Mroczy

WNIOSEK O UDPOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej zwracam sie z prosbg o udostepnienie
informacji publicznej w nastepujgcym zakresie:
- szczegdtowy zakres danych:

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:*
Przestanie informacji pocztg na adres:

Odbior osobiscie przez wnioskodawce.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych
z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. Nr 133 poz. 883, zp6zn. zm.) do celéw realizacji niniejszego wniosku.

*wilasciwe zaznaczyé

podpis wnioskodawcy



