
W sprawie: wprowadzenia zmian do jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Mrrrczy

Na podstawie § 6 ust. 2 ustawy z dnia l4 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tj.Dz.U. z 2015, poz. 1146) oraz § ]2 ust.l Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-
Gminnego Ośrodką Pomocy Społecznej w Mroczy z dnia 18 maja 20]3 r. zarzqdza się, co
następuje:

§ 1 W zńącznlku w 2 do Zarządzenia Nr 061/l Il201I z dnia 23 grudnia 2O1I r. zę zmianamt
Kierownika Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mroczy w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowęgo wykazu akt w Miejsko-Gminnym Ośrodku
Pomocy Społecznej w Mroczy aktualizuje się symbole i hasła kwalifikacyjne:

Symbole
klasyfikacyjne

Hasło klasyfikacyjne Kategoria
dokumentacji

Uwagi

I II III IV

1 2 a] 4 5 6 7

52 Realizacja świadczeń rodzinnych

522 zasiłkt rodzinne i dodatki do zasiłków
rodzinnych

B10 w tym:
świadczenie
rodzicielskie, akta
spraw można
przechowywać w
teczkach zbiorczych
kIasa 527,

524 Swiadczenie pielęgnacyj ne 810 w tym: specjalny
zasiłek
opiekuńczy,
zasiłek dla
opiekunao

jak przy klasię 522

5l Obsługa dodatków mieszkaniowych i
energetycznych

510 Wyjaśnienia, intetpretacje, opinie, akty
prawne dotyczące zagadnień z zakresu
obsługi dodatków mieszkaniolyych i
energetycznych

B25 Przepisy i ustalęnia
własne oraz
interpretacje i
wyjaśnienia
Zęwnętrmę

511 Obsługa dodatków mieszkaniolyych B5

512 Obsługa dodatków energetycznych B5

513 Windykacja i egzekucja nienależnie
pobranych dodatków mieszkaniowych i
energetycznych

B5



§2Zarządzenie wchodziw życie z dniem 01.01.2016 r.
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Dyrektor
Archiwum Państwowego

w Bydgoszcry
ul. Dworcowa 65
85-009 Bydgoszcz
tel. 52 339 54 01 fax 52 339 54 10

wasz znakz
brak

Pani Dyrektor
mgr Gabriela Trzeciakowska

Miejsko-Gminny Ośrodek
Pomocy Społecznej

ul. Łąkowa 7
89-115 Mrocza

Data:
20I5-I2-I4

Nasz znak:
AZ.420.78.20t5

Data:
ż0I5-I2-I7

Na mocy upowaznienia Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych

z dnia 27 listopada 20L5 r. w sprawie upowaznienia dyrektorów archiwów państwowych do

występowania w imieniu Naczelnego Dyrektora Archiwów Pństwowych w sprawach okre-

ślania instrukcji kancelaryjnych, jednolitych rzeczowych wykazów akt i instrukcji w sprawie

otganizacji i zakresu dzińania archiwum zakładowego lub składnicy akt - w porozumieniu

z organami i kierownikami jednostek organizacyjnych, udzielonego na podstawie art. 6 ust.

2h ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U, z

2015 r.,poz.1446) ltważamzauzgodnione uzupełnienie jednolitego rzęczowego wykazu akt

dla Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mroczy.

W załączeniu przesyłam Zarządzenie Nr 021 .I5.żOt5 Dyrektora Miejsko-

Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mroczy z dnia 25 listopada 2015 roku.
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