ZARZADZENIE NR 0050.239.2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 23 lutego 2016 r.

wprowadzajace ,Instrukcj¢ w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majgtku ruchomego Gminy Mrocza”

Na podstawie § 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(.t. Dz. U. z 2015r. poz. 1515 ze zm."), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zm.?) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Instrukcje w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
skfadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Gminy Mrocza”, stanowigcg zalacznik do
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 0050.200.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z
dnia 16 grudnia 2015r. wprowadzajace ,,Instrukcj¢ w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majagtku ruchomego Gminy Mrocza”

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

' Zmiany tekstu jednolitego ustawy ogloszone zostaty w Dz. U. z 2015r. poz. 1890

2 Zmiany tekstu jednolitego ustawy ogloszone zostaly w Dz. U. z 2013r. poz. 938, poz. 1646, z 2014r. poz. 379,
poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877, z 2015r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz.
1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513 ,poz. 1830, poz. 1854, poz. 2150



Zalacznik do zarzadzenia nr 0050.239.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 23 lutego 2016r.

INSTRUKCJA
W SPRAWIE SPOSOBU I TRYBU GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI
MAJATKU RUCHOMEGO GMINY MROCZA

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1. 1. Instrukcja okresla sposo6b i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego stanowigcego wlasno$¢ gminy przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Mrocza oraz przez kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy, ktérzy
na podstawie odrgbnych przepiséw sg odpowiedzialni za gospodarowanie mieniem kierowane;j
jednostki.

2. Zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego gminy okreslone
niniejszg instrukcjg stosuje sig¢ takze do gospodarowania urzadzeniami i materiatami odzyskanymi lub
wymontowanymi w trakcie remontéw i rozbidrek obiektéw gminnych, a takze likwidacji jednostek
organizacyjnych Gminy Mrocza oraz remontéw i rozbidrek gminnych obiektéw uzytecznosci
publicznej, zarzagdzanych, uzytkowanych lub nadzorowanych przez kierownikéw, o ktérych mowa w
ust. 1.

§ 2. Postgpowanie ze zbgdnymi i zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
odbywa si¢ na zasadach okreslonych w niniejszej Instrukcji.

§ 3. Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:
1) gminie — rozumie si¢ przez to Gmine Mrocza;
2) urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta i Gminy w Mroczy;
3) burmistrzu — rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza;
4) kierowniku referatu — rozumie si¢ przez to kierownika referatu merytorycznego lub pracownika na
samodzielnym stanowisku urzgdniczym w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy;
5) jednostce organizacyjnej — rozumie sig¢ przez to jednostke organizacyjng Gminy Mrocza;
6) kierowniku jednostki organizacyjnej — rozumie si¢ przez to Burmistrza oraz dyrektora
(kierownika) jednostki organizacyjnej Gminy Mrocza;
7) sktadnikach majatkowych — nalezy przez to rozumieé zasoby majatkowe Gminy Mrocza
obejmujgce wartosci niematerialne i prawne oraz rzeczowe aktywa trwate i obrotowe;
8) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
a) nie s3 i nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cia
Gminy Mrocza lub
b) nie nadajg si¢ do wspélpracy ze sprzetem uzywanym przez gminne jednostki organizacyjne, a
ich przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoplacalna;
8) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé skladniki



rzeczowe majatku ruchomego Gminy Mrocza, ktére:
a) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoplacalna, lub
b) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
¢) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
d) sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie nieuzasadnione.

Rozdzial I
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 4. 1. Urzad oraz jednostki organizacyjne wykorzystuja skladniki rzeczowe majatku
ruchomego do realizacji swoich zadan oraz gospodarujg tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i
racjonalny:.

2. Urzad i jednostki organizacyjne utrzymuja skladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3. Skiadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystane do jednoczesnej
realizacji zadafi innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania wlasnych zadan jednostki i nie
powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.

4. Przy gospodarowaniu zbgdnymi sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego nalezy
uwzgledni¢ w pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek organizacyjnych.

§5.1. Oceny i kwalifikacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do kategorii
majgtku zbednego lub zuzytego dokonuje powotana przez kierownika jednostki komisja likwidacyjna.

2. Zgloszenie zbycia lub likwidacji Srodka trwatego przyshuguje kierownikowi wlasciwego
referatu merytorycznego, kierownikowi jednostki organizacyjnej, przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu mienie zostalo powierzone. Zgloszenie winno by¢
ztozone do kierownika jednostki, ktéry nastepnie przekazuje je przewodniczacemu komisji
likwidacyjnej. Wzor zgloszenia stanowi zatgcznik Nr 1 do Instrukcji.

3. Komisja likwidacyjna przedstawia kierownikowi jednostki propozycje dotyczace dalszego
uzytkowania albo zakwalifikowania sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do kategorii majatku
zuzytego lub zbednego. Wzér protokotu stanowi zatgcznik Nr 2 do Instrukcji.

4. Zbedne lub zuzyte skiadniki rzeczowe majatku ruchomego, w ktéry jednostki zostaly
wyposazone mogg by¢ przedmiotem sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego
przekazania innej jednostce lub darowizny. : .

5. W przypadku podjecia decyzji o sprzedazy, komisja likwidacyjna jest odpowiedzialna za
ustalenie wartosci poszczegdlnych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego przeznaczonych do
sprzedazy. Cena oszacowania nie moze by¢ nizsza niz aktualna warto$é rynkowa, a jezeli tej wartosci
nie mozna ustali¢, to nie moze by¢ ona nizsza od poczatkowej wartosci ksiegowej uwzgledniajgcej
skutki przeszacowania i pomniejszona o stopief umorzenia.

6. Cena oszacowania jest ceng wywotawcza.

7. Zbyciu podlegaja sktadniki rzeczowe majatku ruchomego wyeksploatowane w stopniu
uniemozliwiajacym ich uzytkowanie w jednostce organizacyjnej Gminy, a przedstawiajgce warto$é
uzytkowa.

8. Decyzj¢ o zbyciu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, w ktéry zostala wyposazona
jednostka organizacyjne podejmuje kierownik tej jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza
lub osoby przez niego upowaznione;.

9. Decyzj¢ o zbyciu skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego bedacych na wyposazeniu
Urzedu podejmuje Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona.



§ 6. 1. Zuzyte skfadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposéb, o
ktorym mowa w § 5 ust. 4 mogg by¢ zlikwidowane.

2. Likwidacji podlegajg sktadniki rzeczowe majatku ruchomego wyeksploatowane w stopniu
uniemozliwiajacym ich uzytkowanie w jednostkach organizacyjnych i nieprzedstawiajgce wartosci
uzytkowej.

3. Decyzje o likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego bedacych na stanie
Urzedu podejmuje Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona.

4. Decyzje o likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w jednostce
organizacyjnej Gminy podejmuje kierownik danej jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza
lub osoby przez niego upowaznione;j.

Rozdzial HI
Sprzedaz skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 7. 1. Sprzedaz zbgdnych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, ktérych
wartos¢ jednostkowa przekracza 3.500 ztotych odbywa si¢ w drodze nieograniczonego przetargu
ustnego lub w drodze sktadania ofert pisemnych.

2. O formie przeprowadzanej sprzedazy decyduje ostatecznie kierownik jednostki.

3. Sprzedaz skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego, ktérych warto$é jednostkowa nie
przekracza kwoty okreslonej w ust. 1 nastepuje z inicjatywy jednostki organizacyjnej lub na wniosek
zainteresowanych kupnem.

§ 8. 1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza kierownik jednostki.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
powolana przez kierownika jednostki organizacyjne;.

§ 9. 1. Cena wywolawcza w przetargu ustalana jest przez komisjg przetargowa w sposéb
okreslony w § 5 ust. 5 niniejszego regulaminu.

2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za cene nizsza od ceny wywolawczej, z
zastrzezeniem §16 ust. 2.

§ 10. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 11. 1. Prowadzacy przetarg wyznacza termin przetargu oraz zamieszcza ogloszenie o
przetargu w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Mrocza na stronie internetowe;j
www.bip.mrocza.pl oraz na urzgdowej tablicy ogloszen w siedzibie jednostki.

2. Migdzy datg ogloszenia o przetargu, a jego terminem powinno uptynaé co najmniej 14 dni.

3. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnoscei:

1) nazwe i siedzibe jednostki;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

5) wysokos¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia;

6) cene wywolawcza;

7) wysokos¢ postgpienia;

8) wymagania jakim powinna odpowiada¢ oferta (w przypadku przetargu pisemnego);

9) termin, miejsce licytacji w przypadku przetargu ustnego nieograniczonego lub termin, miejsce i



sposéb zlozenia oferty w przypadku przetargu pisemnego;
10) zastrzezenie, Ze organizatorowi przetargu przyshiguje prawo odwotania przetargu lub zamkniecia
przetargu bez wybrania ktérejkolwiek z ofert lub ktéregokolwiek z oferentéw;
11) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz organizatora przetargu, jezeli oferent, ktérego oferta
zostala przyjeta, uchylit si¢ od zawarcia umowy;
12) informacje, ze wadium wplacone przez uczestnika, ktéry wygrat przetarg zalicza si¢ na poczet
ceny, zas pozostatym uczestnikom wadium zwraca si¢ po zakoriczeniu przetargu.
4. Informacj¢ o przetargach podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Mrocza na stronie internetowej www.bip.mrocza.pl oraz
wywieszenie w jednostce na urzgdowej tablicy ogloszen.

§ 12. 1. Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5 do
10% ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, po zaokragleniu
w gore do petnych zlotych.

2. Wadium wnosi si¢ wylacznie w pienigdzu.

3. Wadium nalezy wplaci¢ najpézniej 2 dni przed dniem otwarcia przetargu.

4. Wadium wplacone przez uczestnika, ktéry wygrat przetarg zalicza si¢ na poczet ceny, zas
pozostalym uczestnikom wadium zwraca si¢ po zakoficzeniu przetargu.

5. Nie podlega zwrotowi wadium wplacone przez uczestnika, ktéry wygrat przetarg, jezeli
odstgpi od zawarcia umowy.

§ 13. 1. Przetarg ustny nieograniczony jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikéw, jezeli
chociaz jeden uczestnik zaoferowat kwote wyzsza od ceny wywolawczej o wysokosé postapienia.
Wysoko$¢ postapienia ustalana bedzie indywidualnie dla kazdego sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego na ktérego sprzedaz zostanie ogloszony przetarg. Organizator okresli wysokosé
postgpienia w ogloszeniu o przetargu.

2. Uczestnicy przetargu zglaszajg ustnie kolejne postapienia ceny, dopoki mimo trzykrotnego
wywolania nie ma dalszych postgpief.

3. Po ustaniu zglaszania postgpien przewodniczacy komisji przetargowej wywohije
trzykrotnie ostatnig, najwyzsza ceng i zamyka przetarg, a nastgpnie oglasza imig i nazwisko osoby lub
nazwe firmy, ktéra przetarg wygrata.

§ 14. 1. Przetarg pisemny przeprowadza si¢ poprzez sktadanie pisemnych ofert.
2. Oferta pisemna powinna zawiera¢:
1) imie, nazwisko i adres lub nazwe firmy i siedzibe oferenta;
2) oferowana cene;
3) oswiadczenie oferenta, Ze znany jest mu stan przedmiotu przetargu;
4) inne dane wymagane przez organizatora i okreslone w ogloszeniu o przetargu. Kazdy z oferentéw
moze zlozy¢ jedna oferté.

3. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci wnie$li wadium w terminie i formie
wskazanej w ogloszeniu o przetargu, ustala czy oferty zostaly zlozone w wyznaczonym terminie oraz
czy zawierajg dane i dokumenty wskazane w ogloszeniu o przetargu.

4. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzsza ceng i ktérego oferta
spelnia warunki formalne, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu.

5. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato tg sama cene, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie licytacji migdzy oferentami. W takim przypadku
majg zastosowanie przepisy § 13 ust. 2 i 3 Regulaminu.

6. Komisja przetargowa zawiadamia oferentow, ktorzy ztozyli réwnorzedne oferty, o terminie



1 miejscu licytacji.

§ 15. 1. Nabywca zobowiazany jest zaptaci¢ cene nabycia niezwhocznie PO zawarciu umowy
sprzedazy lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg nie dluzszym niz 14 dni.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§ 16. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoficzony zawarciem umowy sprzedazy,
oglasza si¢ drugi przetarg.

2. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zostaé obnizona, jednak nie wigcej niZ o
polowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

3. Jezeli rzecz nie zostanie zbyta w drodze drugiego przetargu, kierownik jednostki moze
oglosi¢ kolejny przetarg lub ustali¢ inng forme zbycia rzeczy oraz wysokoéé minimalnej ceny
sprzedazy.

§ 17. Z przebiegu przetargu komisja przetargowa sporzadza protokél, ktéry podlega
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki lub osobg przez niego upowaznions.

Rozdzial IV
Nieodplatne przekazanie i darowizna skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 18. 1. Urzad lub jednostka organizacyjna moze przekazaé jednostce podleglej lub innej
jednostce organizacyjnej na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowiazku zwrotu
skladniki rzeczowe majatku ruchomego z przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych lub zadan
zwigzanych z funkcjonowaniem danej jednostki.

2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu
ztozony do Burmistrza.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawieraé w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibg i adres podmiotu wystepujacego o nieodplatne przekazanie sktadnika 1ZECZOWEZO
majatku ruchomego;

2) wskazanie skiadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;

4) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany w terminie
i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

4. Wniosek, rozpatrywany jest w terminie do 60 dni od daty wplywu.

5. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 2, po wyrazeniu zgody przez Burmistrza lub osobg przez
niego upowazniong sa przekazywane do Referatu Finansowo-Budzetowego.

6. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktéry
sporzadza jednostka lub komérka organizacyjna na ktérej stanie znajduje sie przekazywany sktadnik.
7. Protok6l zdawczo-odbiorczy nieodplatnego przekazania zawiera w szczegélnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce (np. numer inwentarzowy albo numer fabryczny)
przekazywany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) ilos¢ i warto$¢ kazdego przekazywanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym przekazywanego sktadnika rzeczowego
majgtku ruchomego;

5) okres, w ktérym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez podmiot
korzystajacy;



6) miejsce i termin odbioru przekazywanego skiadnika rzeczowego majatku ruchomego;
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0séb upowaznionych do podpisania
protokotu.

§ 19. 1. Urzad lub jednostka organizacyjna Gminy moze dokona¢ darowizny skladnika
rzeczowego majatku ruchomego na rzecz fundacji oraz organizacji pozytku publicznego, ktére
prowadzg dziatalno$¢ charytatywna, opiekunicza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa, naukowa,
badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczna, z przeznaczeniem na realizacj¢ ich
celow statutowych, po uzyskaniu zgody Burmistrza lub osoby przez niego upowaznionej.

2. Do darowizny, o kt6rej mowa wyzej zapisy § 18 ust. 3 do 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 20. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego nieodplatnie przekazanego okresla
si¢ wedlug wartosci poczatkowej, natomiast wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego
darowanego okresla si¢ wedlug jego wartosci ksiegowe;.

§ 21. Odbior skfadnika rzeczowego majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktoremu
przekazano lub darowano ten sktadnik majatku.

Rozdzial V
Likwidacja skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 22. 1. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego wyeksploatowane w stopniu
uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie i nieprzedstawiajace wartosci uzytkowej podlegaja likwidacji.

2. Likwidacje skladnika rzeczowego majatku ruchomego przeprowadza powolana przez
kierownika jednostki komisja likwidacyjna.

3. Likwidacja moze przybraé jedng z ponizszych form:

1) sprzedazy na surowce wtorne;
2) unieszkodliwienia, w przypadku gdy skfadnik majatku stanowi odpad;
3) zniszczenia, w przypadku gdyby sprzedaz nie doszta do skutku lub byla bezzasadna.

4. Zlikwidowane sktadniki rzeczowe majatku ruchomego podlegajace unieszkodliwieniu
przekazywane sg wyspecjalizowanej firmie utylizacyjnej, posiadajgcej odpowiednie zezwolenie na
prowadzenie dzialalno$ci w zakresie gospodarowania odpadami.

5. Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe stanowig dochéd jednostki.

6. Z czynnosci likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego komisja likwidacyjna
sporzadza protokol, ktéry zawiera informacje dotyczace sposobu (formy) likwidacji. Do protokotu
dolacza si¢ karte przekazania odpadu lub inny dokument potwierdzajacy przekazanie odpadu do
likwidacji. Wz6r protokotu stanowi zatagcznik Nr 3 do Instrukcji.

Dzial VI
Postepowanie w przypadku kradziezy skladnikéw majatkowych

§ 23. 1. W przypadku kradziezy skladnika rzeczowego majatku ruchomego stanowigcego
wiasno$¢ Gminy Mrocza, uzytkownik bezposredni informuje o kradziezy uzytkownika gléwnego i
Burmistrza. Powotana przez Burmistrza komisja przeprowadza wstepne czynnosci wyjasniajace, o
wyniku ktorych informuje na pi$mie Burmistrza. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona sktada
zawiadomienie o przestgpstwie.

2. W przypadku kradziezy skladnika rzeczowego majatku ruchomego w jednostce
organizacyjnej Gminy kierownik jednostki wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i informuje



o kradziezy Burmistrza.

3. W przypadku umorzenia sledztwa lub dochodzenia w sprawie kradziezy, kierownik
jednostki przekazuje postanowienie 0 umorzeniu do shuzb finansowo-ksiegowych, stanowi ono
podstawe do wyksiegowania sktadnika majatkowego z ewidencji.

4. Kierownicy jednostek podejmujg dziatania majace na celu uzyskanie odszkodowania z
tytutu ubezpieczenia sktadnikéw majgtkowych.



Zalacznik nr 1

do Instrukeji w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

Gminy Mrocza

ZGLOSZENIE
zbycia lub likwidacji §rodka trwalego

(nazwa komérki organizacyjne;j)

Whnioskuje o likwidacj¢ nizej wymienionych sktadnikéw majgtkowych:

N
L.p. Nazwa $rodka Ilosé . r Uzasadnienie powodu likwidacji (zbycia)
inwentarzowy

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
Komorka organizacyjna .............cocoveviiiiiiiiniiiiiiineiennen.
StANOWISKO ...uvvnitie it
Imig i NAZWISKO ...t
Podpis wnioskodawey .........ooivieiiiiniiii e,

Mrocza, dnia .....ooveiiiii




Zalacznik nr 2

do Instrukcji w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

Gminy Mrocza

PROTOKOL
z przeprowadzenia oceny wartoSci uzytkowej skltadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
(nazwa jednostki organizacyjne;j)

Komisja likwidacyjna w skladzie:

e ettt Przewodniczacy
st e et e e e eananes Czlonek
e ettt en e Czlonek

L et
2. s ess s ies et e s e re s et etinsssasetesesse it sannsnsosenee
Dokonata W dniul ......cccoevvmrieneiiiiiiicccccen e oceny przydatnosci nizej wymienionych
sktadnikéw mienia w oparciu o wniosek komérki organizacyingj ...............oovveeeeiiueseiiiiii
........................................................................... zZdnia ...ooiiiii
L Nazwa Srodka Nr Ios¢ Opis zuzycia Przeznaczenie
P azw inwentarzowy P
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
UWagi (DTOPOZYCIE) ... e eeniniin ittt e e et
Podpisy oséb materialnie odpowiedzialnych Podpisy cztonkéw komisji
et L e et
2 e 2 ettt st nn e ene




Zalacznik nr 3

do Instrukeji w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

Gminy Mrocza

PROTOKOL
likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku rachOmego W ...............ocooeovvoreermeerorereseseeesse, ‘”
(nazwa jednostki organizacyjne;j)
Komisja likwidacyjna w skladzie:
L e a e Przewodniczacy
2 ettt e e seeans Czlonek
B ettt e b ettt sttt e e e eeerens Czlonek

na podstawie wniosku uzytkownikéw bezposrednich, stanowiacych zatacznik do protokohu, i
przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonala w

ANIU i likwidacji nastgpujacych nizej wymienionych $rodkéw
trwatych, srodkéw w uzytkowaniu, itp.:
Nr i Sposéb .

L.p. Nazwa §rodka inwentarzowy Tlo§é Cena Wartosé likwidacji Uwagi

1 .

2

3

4

5

6

7

8

9

10

W rubryce uwagi wpisuje si¢ np. nr dokumentu przekazania, sprzedazy, utylizacji

Podpisy osdb materialnie odpowiedzialnych Podpisy cztonkéw komis;ji

L e L et

2 et s 2 b sttt bas
OO U U OO OO

Wycenit

Sprawdzil Zatwierdzil




