§4
Odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci danego roku obrotowego dokonuje sie w terminie
do 15 marca roku nastgpnego, wg stanu na dziefi 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majac na uwadze
zasad¢ ostroznej wyceny, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci powinny rowniez uwzgledniaé
te przyczyny ich dokonania, ktore wystapily po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia
sporzadzenia bilansu np. zgon, postanowienie o upadtosci, uregulowanie naleznosci.

§5
Podstawa do ujecia odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci w ksiegach rachunkowych
jest wewnetrzny dokument ksiggowy — polecenie ksiggowania, wystawiony w oparciu o wyliczone
wartosci odpisow, przekazane w formie tabelarycznej w rozbiciu na poszczegolne typy naleznosci
oraz w rozbiciu na poszczegdlnych kontrahentéw, podpisanych przez osobe dokonujaca obliczenia
wartosci odpisu oraz zatwierdzone przez dyrektora jednostki.

§6

Odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ zbiorczo jednym zapisem, bez podziatu na kontrahentow.

§7
Zapisu na koncie 290 dokonuje si¢ r6znica pomiedzy saldem konta a wartoscig odpisu przekazana
w zestawieniu tabelarycznym.

§8
Wyceng naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z zasadami:
- naleznosci od nienaleznie pobranych $wiadczen, naleznosci od dluznikéw z funduszu
alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej, naleznosci z tytulu $wiadczonych ustug z pomocy
spofecznej np.: ustugi opiekunicze i schronienie ( konto 221) — jezeli od dnia wystawienia decyzji
administracyjnej w ciagu 12 m-cy nie bedzie wplywu naleznosci na konto dokonuje si¢ odpisu w
wysokosci 100% naleznosci glownej i odsetek jezeli wystepuja. W nastepnych latach odpis tworzy sie
biorac pod uwage kolejny rok obrotowy, jezeli w kolejnych latach obrotowych dhuznik nie reguluje
naleznosci odpisy pozostaja w 100% wartosci, natomiast jezeli nastapi wplata rozwiazujemy odpis
wobec naleznosci tego dtuznika. Ponownie dokonuje sie odpisu w sytuacji gdy dtuznik w nastepnych
latach obrotowych nie dokona wplaty naleznosci.
- naleznosci z tytutu dostaw ustug i towarow (konto 201) — od nieuregulowanych naleznosci
dokonujemy odpisu naleznosci gléwnej i naliczonych odsetek w wysokosci 100% w nastepnym roku
obrotowym liczac od roku w ktérym powstala nalezno$¢.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30.12.2013 r.
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