ZARZADZENIE Nr 120. 11a.2015
BURMISTRZA GMINY MROCZA
z dnia 3 sierpnia 2015

W sprawie powierzenia i upowazunienia Sekretarzowi Miasta i Gminy Mrocza

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2013 1., poz. 594 z pézn. zm.), art. 3' ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy { tj.Dz.U. 2014 1. poz. 1502), art. 53
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (j. t. Dz. U.
z 2013 r.,, poz. 885 z pdzn. zm.) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerweca 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego ( tj. Dz. U. Z 2013 r. poz. 267 ze zm)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Powierzam Panu Zygmuntowi Gliszczynskiemu - Sekretarzowi Miasta i
Gminy prowadzenie w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza :

1. Kierowanie biezaca praca Urzedu Miasta i Gminy Mrocza.

2. Wykonywanie zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miasta i
Gminy oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Mrocza w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie
kar porzadkowych — upowaznienie nie obejmuje spraw zwiazanych z
nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami. '

3. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskdw dotyczacych pracy

Urzgdu 1 jednostek organizacyjnych Gminy Mrocza.
4. Zawieranie uméw i zaciaganie zobowiazani w ramach biezacej obshugi
technicznej i materiatowej Urzedu Miasta i Gminy Mrocza — na podstawie

odrgbnego petnomocnictwa.

§ 2. Upowazniam Pana Zygmunta Gliszezyfiskiego -Sekretarza Miasta i Gminy
do:

1. Prowadzenia indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w
tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczeh oraz prowadzenia

kontroli w tym zakresie.

2. Wydawania wszelkich wymaganych prawem zaswiadezen i poswiadczen
urzedowych, stwierdzenia wiasnorecznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosdci
z oryginalem dokumentdw.

3. Wydawania w moim imieniu tytutéw wykonawczych w sprawach, ktorych
Burmistrz Miasta i Gminy Mrocza jest wierzycielem w rozumieniu przepisow
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji. '




4. Podpisywania dokumentoéw finansowo — ksiegowych.

5. Podpisywania podczas nieobecnosci w imieniu Kierownika jednostki
sektora finansow publicznych sprawozdan finansowych, budzetowych 1 innych
zwigzanych z realizacja zadath Gminy Mrocza.

§ 3. Upowaznienia udziela sig na czas nicokreslony. Upowaznienie wygasa z chwila,
jego cofnigcia albo rozwiazania stosunku pracy na zajmowanym stanowisku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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