Zarzadzenie Nr 0050.114.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 9.07.2015r

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013r poz.594 ze zm .)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.Zmienia sie tre§¢ zalacznika do Zarzadzenia Nr 0050.287.2012 Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza stanowigcy Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy
z dnia 2 maja 2012r zmieniony Zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
- Nr 0050.414.2012 z dnia 29 listopada 2012r
- Nr 0050.528.2013 z dnia 22 maja 2013r
- Nr 0050.556.2013 z dnia 25 czerwca 2013r
- Nr 0050.570.2013 z dnia 5 sierpnia 2013r
- Nr 0050.90.2016 z dnia 18 maja 20151
w ten sposob ze:
§1
1.w § 8 ust.2 pkt 8 wykreéla sie

2.w § 25 ust.1 pkt 2 i 14 otrzymuje brzmienie:
» 12/ zapewnienie wlasciwej obshugi petentéw

14/1ejestracja zarzadzen kierownika Urzedu i Burmistrza jako organu wykonawczego Gminy”
3. po pkt 14 § 25 ust.1 dodaje sie pkt 15,16,17,18,19,20,21,22,23 w brzmieniu:

» 15/zapewnienie kancelaryjno -technicznej obshugi Rady Miejskiej i jej komisji:w tym obsluga
Biura Rady Miejskiej. W zakresie spraw zwiazanych z merytoryczng obshiga Rady,wyznaczony
pracownik obstugi Rady podiega Przewodniczacemu Rady Miejskiej

16/sporzadzania i przechowywania protokoléw z sesji i posiedzeri Komisji Rady

17/prowadzenie rejestréw uchwat Rady Miejskiej

18/obstuga kancelaryjno - techniczna narad organdw jednostek pomocniczych i organizacyjnych,
organizowanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza oraz Sekretarza

19/przechowywanie protokoléw z zebrar jednostek pomocniczych gminy, w tym rejestru
organéw wykonawczych tych jednostek,

20/obstuga sekretariatu Burmistrza Miasta i Gminy i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

21/prowadzenie rejestru niepublicznych placdwek oswiatowych,

22/prowadzenie rejestru gminnych jednostek pomocniczych i organizacyjnych,

23/prowadzenie rejestru gminnych instytucji kultury.”

4.w § 25 ust.5 pkt 6 — wykreéla sie

5.w § 25 po ust.6 dodaje sie sie ust.7 i ust.8 w brzmieniu:
»7.Prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem mienia bedacego wlasnoécig Gminy Mrocza
lub mienia powierzonego Gminie i wspéldziatania w tym zakresie z innymi komérkami
organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi Gminy.
8.W zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarczej i wydawania zezwolefi na sprzedaz alkoholu:
1/dokonywanie czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem Centralnej Ewidencji i Informaciji



o dziatalnosci gospodarcze,
2/analizowanie ilo§ci podmiotéw w branzach i przedktadanie sprawozdan i informacji

w tym zakresie
3/opracowanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w zakresie ustalania liczby punktéw

sprzedazy napojéw alkoholowych,
4/prowadzenie niezbednej dokumentacji zwigzanej z wydawaniem zezwoles na sprzedaz,
napgjéw alkoholowych?”,
6.w § 28 ust.2 pkt 11 ust.7 — wykregla sie

7.8 41 — wykredla sie
§2

Nadaje si¢ nowe brzmienie zalacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu w tresci jak w
zalgczeniu do niniejszego zarzadzenia,

§3

W zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu stanowiacy schemat Organizacyjny
Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy stanowisko ds. Obshugi Rady Miejskiej (SRM) wykreéla sie,

§4
Nadz6ér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 0050.114.2015r z dnia 9.07.2015¢
W sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
URZEDU MIASTAI GMINY W MROCZY

Lp Nazwa stanowiska Etat Symbol
1 2 3 4
1. Burmistrza Miasta i Gminy 1 B
2, Z-ca Burmistrza Miasta i Gminy B
3. Sekretarz Miasta i Gminy 1 SZ
4. Skarbnik Miasta i Gminy 1 SK
I Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich RO
5. Kierownik Referatu (Sekretarz MiG) SZ
6. Stanowisko ds. kadr, p. poz. I BHP 1
7. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 1
3. Stanowisko ds. dowodéw osobistych i Archiwum Zaldadowego 1
S. Stanowisko ds. obslugi Administracyjnej 1
10. | Stanowisko ds. kancelaryjnych 1
11. | Stanowisko ds. Obstugi Biura Rady 1
II | Referat Finansowo-Budietowy RF
12, |Kierownik Referat 1
13. | Stanowisko ds. plac 1
14. | Stanowisko ds. rozliczen inwestycyjnych 1
15. | Stanowisko ds. finansowych 1
16. Stanowisko ds. rachunkowosci 1
17. | Stanowisko ds. poboru podatkéw 1
18. | Stanowisko ds. poboru oplat 1
19. | Stanowisko ds. wymiaru podatkdw 1
HI |Referat Rolnictwa, Gospoedarki Nieruchomosciami i RR
Ochrony Srodowiska
20 ; Kierownik Referatu 1
21. | Stanowisko ds. gospodarki nieruchomoéciami 1
22, 1

Stanowisko ds. gospodarki gruntami




Ffosirie T

P

23. | Stanowisko ds. ochrony Srodowiska 1
24, | Stanowisko ds. lednictwa i drég 1

1 2 3
IV |Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej RI
25. | Kierownik Referatu 1
26. | Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej 1
27. |Stanowisko ds. budownictwa 1
28. | Stanowisko ds. programdw pomocowych 1
V  |Referat Obstugi Administracyjnej i Promocji RP
29. | Kierownik Referatu 1
30. |Stanowisko ds. promocji 1
31. |Stanowisko ds. obshugi informatycznej 1
VI |Referat Obslugi Komunalnej RK
32. | Kierownik Referatu 1
33. |Stanowisko ds. gospodarki zasobami mieszkaniowymi 1
34. | Stanowisko ds. gospodarki ocdpadami 1
35. |Pracownicy obstugi komunalnej Gminy i Urzgdu 11
36. |Pracownicy w ramach prac publicznych wg . potrzeb
VII |Strazi Miejska SM
37. |Komendant SM 1
38. |Straznicy SM 2
VIII | Urzad Stanu Cywilnego usC
39. |Z-ca Kierownika USC z RO
IX |Samodzielne stanowiska
40. |Radca Prawny 0,75 SRP
41. | Stanowisko ds. kontroli i audytu (umowa zlecenie) SSK
42, | Stanowisko ds. Obrony Cywilne] i Zarzadzania Kryzysowego 1 50C
43. | Stanowisko ds. Zamdwiefi Publicznych 1 SZp
44 | Komendant ochrony p. poz. - (umowa zlecenie)
45, | Pelnomocnik ds. Profilaktyki Uzaleznien - z SZP PPA
46. | Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych z S7 PIN
47. |Doradca 1

RAZEM 49,75

2




